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Jelen Elszdmolhatdsagi Utmutatd a Nemzeti Energetikai Ugynokség Zartkdrten M(kdds
Részvénytarsasdg (a tovabbiakban: Tamogaté, NEU 2Zrt.) TAVFUTESI RENDSZER
INFRASTRUKTURAJANAK KORSZERUSITESE ES FEJLESZTESE és MEGUJULO ENERGIAN ALAPULO
TAVFUTESI RENDSZER KORSZERUSITESE ES FEJLESZTESE cim( Palyazati Felhivasok
(tovabbiakban: Palyazati Felhivas) keretében tdmogatott projektek tervezését segiti, illetve
tamogatas esetén Utmutatast nyujt a Kedvezményezetteknek a projektek sikeres és szabalyos
megvaldsitdsahoz, a projektek elszamolhatd koltségeinek dokumentdldsahoz. Ennek
megfelel6en meghatarozza az elszamolhatd koltségekkel kapcsolatos alapelveket, rogziti az
elszamolhatd és az el nem szamolhatd koltségek korét, illetve az elszdmolhatdsaggal
kapcsolatos elGirdsokat, valamint tételesen bemutatja az egyes elszamolhatd koltségek
aldtamaszté dokumentumait.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a jelen Elszamolhatdsagi Utmutatéban foglaltakon tdl minden
Palyazo, illetve Kedvezményezett a Palyazati Felhivasban meghatarozott el8irdsokat,
korlatozasokat koteles figyelembe venni. Amennyiben a Palyazati Felhivas az
Elszamolhatésagi Utmutatétdl szigoribb szabalyokat fogalmaz meg az adott konstrukciéra
nézve, a Palyazdénak, illetve megvaldsitas sordan a Kedvezményezettnek a Palyazati
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Felhivasban szerepl6 el6irasokat sziikséges kovetnie.
Jelen Elszdmolhatésagi Utmutatét a vonatkozd jogszabalyokkal egyiitt sziikséges értelmezni.

A vonatkozd jogszabalyok esetleges mddositdsa automatikusan maodositja jelen
Elszamolhatésagi Utmutatd elGirdsait, azaz az Uj vagy modositott jogszabalyi rendelkezéseket
sziikséges alkalmazni a hatalyba Iépésikrél rendelkez6 szabalyoknak megfelelGen.

Az Elszamolhatdsagi Utmutaté és annak esetleges mddositdsai — amennyiben masként nem
rendelkezik —a Tamogatd honlapjan torténd kdzzététel napjan |épnek hatalyba.

Az Elszdmolhatdsagi Utmutatd az Altaldnos Palyazati és Projekt Megvaldsitasi Utmutato (a
tovabbiakban: APU) 1. szamu melléklete.
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ELSZAMOLHATOSAGI ALAPELVEK

Az elszamolhatdsag altalanos feltételei

Az elszamolhato koltségeknek az aldbbi feltételeknek kell megfelelnilik:

Kizardlag olyan koltségek szamolhatok el, amelyek a Palyazati Felhivasban
elszamolhatod koltségként nevesitésre kerltek.

A Kedvezményezettnél ténylegesen felmerilt koltségek, melyek jogalapja
(szerz6déssel, megrendelével, kozigazgatdsi hatdrozattal stb.) és teljesilése
(szdmldval, bevalldssal egyéb hiteles szamviteli vagy egyéb belsSé bizonylattal)!
igazolhato (kivéve az elGlegigénylés esetét).

Kozvetlenul kapcsolddnak a tamogatott projekt céljaihoz és elvart eredményeinek
eléréséhez, nélkilozhetetlenek a végrehajtdsdhoz és a projekt elfogadott
koltségvetésében, illetve annak hatalyos modositasaiban betervezésre kerliltek, vagyis
az egyes tamogathato tevékenységekhez kapcsoldoddan a hatalyos Tamogatdi Okirat
koltségvetésében az elszamolhatd koltségek kozott szerepelnek.

A koltségszamitas alapjaul szolgald egységarak nem haladjak meg a szokdasos piaci arat
(Id. az APU-ban leirtakat), eleget tesznek a koltséghatékonysag, gazdasagossag és
eredményesség elveinek.

A koltségek csak olyan mértékben szamolhatodak el, amilyen mértékben a tdmogatott
projekthez kapcsolddnak, illetve amilyen mértékben annak céljat szolgaljak.

Az egyes koltségek elszamolasa alkalmaval nem valdsulhat meg kett6s finanszirozas,
azaz a koltségekre mas palyazati forrasbol tamogatds nem igényelhetd.

A projekt végrehajtasa soran a Tamogatai Okirat szerint elfogadott teljes elszamolhato
koltségbdl fel nem haszndlt 6sszeg a tamogatast aranyosan csokkenti.

A Tamogatoi Okirat mdédositasa nem irdanyulhat a Tamogatdi Okiratban meghatarozott
Osszegen fellli tobblet tdmogatas igénylésére.

Azok a koltségek szamolhatdk el, melyek azonosithatéak és ellenérizhetéek, a
Kedvezményezett szamviteli nyilvantartasaiban tételesen és elkilonitetten jelennek
meg, és megfelelnek a hatdlyos szamviteli, adé és tdarsadalombiztositasi
jogszabalyoknak.

12000
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e Kizardlag azon koltségek szamolhatéak el, melyek az 1.6. pont szerinti
elszamolhatdsdagi id6szakon bellil meriiltek fel.

1.2. Finanszirozasi tipusok és finanszirozasi médok

Jelen Palyazati Felhivds keretében a tamogatas folydsitdsa elGleg biztositasaval és
utofinanszirozassal torténik (a projekt soran felmerilé koltségek utdlagos tdmogatasi
formaja). A kifizetési kérelem benyujtdsa sordan az elszamolni kivant, megfelel6
dokumentumokkal aldatamasztott koltségek teljes 0©sszegének kiegyenlitését igazolni
sziilkséges. A Kedvezményezett az dltala mar kifizetett elszamolé bizonylatokkal szamolhat el,
a tdmogatas folydsitasanak feltétele a fizikai teljesitésen felil a pénziigyi teljesités is.

A benyuijtott kifizetési kérelemrdl a Tamogato a beérkezést6l szamitott 45 naptari napon bell
hozza meg dontését (a hidnypdtlas és az esetleges tovabbi pénzigyi felflggesztések idejét
nem beleértve), és a Tdmogatd altali jovahagydsatdl szamitott 30 naptari napon belil kerdl a
jévahagyott tdmogatas folyositasra. A tamogatas folydsitasa kdzvetleniil a Kedvezményezett
Tamogatoi Okiratban megjelolt bankszamlajara torténd utalassal torténik.

A Tadmogatoi Okiratban meghatarozott célok elérése érdekében felmerilt koltségek
finanszirozasahoz a kovetkezd tipusok szerint igényelhet6 a tdmogatas kifizetése:

e tamogatasi el6leg igénylés;
o kifizetési kérelem;
e 7ar¢ kifizetési kérelem.

El6leg: A Kedvezményezett a megitélt tdmogatas maximum 25%-anak megfelel6 6sszegl
eléleget igényelhet.

Kifizetés kérelem: abban az esetben nyujthaté be, amennyiben az abban igényelt tamogatas
O0sszege meghaladja a megitélt tamogatas 20%-at.

Zaro kifizetési kérelem: a tamogatas fennmarado részérél nyujtando be. Ezt kdvetéen nincs
lehet6ség tovabbi koltségek elszamolasra, valamint kifizetési kérelem benyujtasara.

Valamennyi finanszirozasi tipus tdmogatas kifizetésnek mingsiil.

A Tamogatoi Okirat hatalyba Iépése utan a Tamogatd altali kifizetések a projekt szamara
forintban torténnek.
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Kedvezményezett szamara teljesitett kifizetések

Kedvezményezett az elGlegigénylési kérelem, valamint a megfelel6 biztositék
benyujtasaval tdmogatasi el6leget igényelhet, melyr6l a Tdmogatdé a beérkezéstdl
szamitott 30 naptdri napon beliil dont (a hidnypdtlas és az esetleges tovabbi pénzigyi
felflggesztések idejét nem beleértve). Hianypodtlasra egy alkalommal kerilhet sor.
ElGleg folydsitasara az elGlegigénylési kérelem Tamogato altali jovahagyasat kdvets 30
naptari napon belil keril sor. Amennyiben a hidnypdtlas alapjan nem allapithaté meg
egyértelmlen az el6legigénylési kérelem megfelel6sége az elGlegigénylési kérelem
elutasitasra keril. Az elutasitott kérelem, amennyiben a Palyazati Felhivasban és a
vonatkozd mellékletekben foglaltak feltételek ismételten fennallnak, ismételten
benyujthato.

Tamogatasi Osszeg finanszirozasardl a kifizetési kérelem beérkezésétGl szamitott
legfeljebb 45 naptari napon beliil dont a Tdmogatd (a hidnypdtlas és az esetleges
tovabbi pénzigyi felfliiggesztések idejét nem beleértve). Hidanypdtlasra egy alkalommal
kerillhet sor. Folydsitasra a Tamogatd altali jévahagydsatol szamitott legfeljebb 30
naptari napon beliil keriil sor, amennyiben a kifizetési kérelem feldolgozasa valamely,
lentebb részletezett okbdl nem keril felfliiggesztésre. Amennyiben a hianypdtlas
alapjan nem dllapithatd meg egyértelmien a kifizetési kérelem megfelel6sége az
kifizetési kérelem elutasitasra keril. Az elutasitott kérelem, amennyiben a Palyazati
Felhivasban és a vonatkozd mellékletekben foglaltak feltételek ismételten fennallnak,
ismételten benyujthato.

Amennyiben a kifizetési kérelemmel kapcsolatban olyan hianypoétlas meriil fel, amely
vonatkozasaban kizardlag egyes szamlakhoz kapcsoldddan sziikséges a hianypodtlas
lefolytatasa, abban az esetben a hianypdtlassal nem érintett tételekre jutd tamogatas
kifizetésre kerilhet (jotételezés).

Zard kifizetési kérelemrél Tamogatd annak beérkezésétsl szamitott legfeljebb 60
naptari napon belil doént (a hianypdtlas és az esetleges tovabbi pénzigyi
felfliggesztések idejét nem beleértve). Hianypodtlasra egy alkalommal keriilhet sor. A
megitélt tdmogatds 10%-a (visszatartas) a Projekt szakmai zaré jelentésének és zard
kifizetési kérelmének Tamogaté altali elfogadasa utdn keriil folydsitasra, a jovahagydst
kovetd 30 naptdri napon beliil. Amennyiben a hidnypdtlas alapjan nem allapithaté meg
egyértelmlen a zard kifizetési kérelem megfelel6sége a zard kifizetési kérelem
elutasitasra kertil. Az elutasitott kérelem, amennyiben a Palyazati Felhivasban és a
vonatkozd mellékletekben foglaltak feltételek ismételten fennallnak, ismételten
benyujthato.
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e Tamogatd altali folydsitasra csak abban az esetben keriilhet sor, amennyiben
Kedvezményezett szerepel a kdztartozasmentes addzéi adatbazisban vagy 30 naptari
napnal nem régebbi kdztartozasmentes addz6i minGségrél sz616 igazoldst nydjt be.

A kifizetési kérelem birdlati idejét felfliggeszti, amennyiben:

e 2 kifizetési kérelemben szerepl6 Osszeghez nem nyujtottdk be a megfelel6 igazold
dokumentumokat, és ezért hianypodtlasra kerdl sor;

® az esedékes szakmai el6rehaladasi jelentés benyujtasa késedelembe esik a Tamogatoi
Okiratban meghatarozott Gtemezéshez képest;

e a Kedvezményezett a Tamogatd felszélitdasa ellenére sem nydjtja be az esedékes
szakmai el6rehaladasi jelentését;

® az esedékes szakmai el6rehaladasi jelentés hianyos és hianypétlasra keril sor;

e aKedvezményezett dltal elvégzett tevekénység eltér a céltdl, illetve a Tdmogatoi Okirat
meghatdrozott célokhoz mért el6rehaladas nem kielégit6, és a Tamogaté a
Kedvezményezett beszamoldjat elutasitja;

e Kifizetési kérelemhez utdellendrzés céljabdl benyujtott kozpontositott kozbeszerzési
dokumentacio ellendrzése soran hianypotlas kikuldésére kerdl sor;

® a projekt szabalytalansagi gyanuval érintett és a kifizetés szabalytalansag
megallapitasa esetén veszélyeztetné a szabalytalansaggal érintett 6sszeg behajtasat;

e az adott kifizetési kérelemben szerepl6 elszamolhatd koltséget érinté esetleges
szabdlytalansagra vonatkozo vizsgalat indult;

e g tervezett vagy rendkivili helyszini ellen6rzés megallapitasai alapjan indokolt;

® a Tamogatdi Okirat modositasa, illetve valtozasbejelentés van folyamatban,
amennyiben a méddositas/valtozadsbejelentés a kifizetést befolyasolo
alapadatokra/kérilményekre vonatkozik (a kifizetést érint6 valtozasbejelentés, illetve
maodositasi kérelem elbiralasaig), igy kulondsen a koltségvetést érinté modositasok
csak a Tamogatdi Okirat moddositasanak hatalyba |épését kovetéen valnak
elszdmolhatdva;

e a Kedvezményezettnek a Tamogatoi Okirat kidllitasat kovetéen az addhatdsagok
tajékoztatasa szerint lejart esedékességli, meg nem fizetett koztartozasa van és
kdztartozasat a Tamogatd éltal szabott hataridében nem rendezi vagy késedelmét nem
menti ki;
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e a Tamogatonak a Kedvezményezettel szemben barmilyen jogcimen kovetelése all
fenn.

Ha a Kedvezményezett a felfiiggesztésre okot add koriilményt a Tamogatd altal tlizott
hataridén belil nem sziinteti meg, az a Tdmogatdi Okiratban foglaltak megszegésének
mindgsdil.

A tamogatas felfliggesztése esetén a Kedvezményezettet kartalanitas, kartérités, illetve
késedelmi kamat nem illeti meg. A Kedvezményezettet a vele szemben alkalmazott szankcidk
nem mentesitik a Tamogatoi Okirat, valamint annak mellékleteiben foglalt kotelezettségei
teljesitése aldl.

A tamogatasi el6leg kifizetésének minimalis feltétele:

J a Tdmogatdi Okirat hatalyba lépése;

. el6legigénylési kérelem benyujtdsa a pdlyazati rendszeren keresztiil;

. az el@irt elSleg visszafizetési biztositékok megléte;

. koéztartozads mentesség, amelyet Tdmogatd ellenériz a NAV adatbazisa? alapjan.

A Kedvezményezett a tdmogatasi elGleg igénybevételét kovetben barmikor megkezdheti a
tamogatasi el6leggel torténd elszamolast, szem el6tt tartva azt, hogy a tamogatasi elGleggel
legkésbbb a zard kifizetési kérelemben el kell szamolni oly médon, hogy a tdmogatasi el6leg
teljes Osszege elszdmoldsra kerll a Kedvezményezett dltal kifizetési kérelem keretében
benyujtott, alatdmaszté dokumentumokkal igazolt és a Tamogato altal elfogadott koltségek
terhére.

A tdmogatasi elGleggel, illetve annak egy részével torténd elszamolas folyamata megegyezik a
kifizetési kérelem folyamataval, azzal, hogy a tédmogatasi el6leg terhére elszamolandd
Osszeget (az elszamold bizonylat egészét vagy egy részét) az elszamold bizonylat tételének
palyazati rendszerben torténd rogzitésekor sziikséges megadni.

Ha a mar kifizetett tdmogatas 6sszege eléri a teljes tamogatasi 0sszeg elbleggel csokkentett
Osszegét, Tamogatd koteles automatikusan elGleggel szemben elszamolni a tamogatasi
Osszeget, fliggetlenil attdl, hogy a Kedvezményezett ezt a bizonylat tételek rogzitésekor kérte-
e.

2Amennyiben Kedvezményezett nem szerepel a NAV koztartozdsmentes addzéi adatbazisaban, akkor a
tdmogatds utaldsanak feltétele 30 naptari napnal nem régebbi, kdztartozasmentes NAV igazolds benyujtasa,
melynek hidnyaban a tdmogatas nem folydsithata.
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Ha a Kedvezményezett a zaré elszamolasa el6tt nem szamolt el az el6leg teljes 6sszegével, azt
legkés6bb a zard elszamolasaban kell megtennie. Az el nem szamolt el6leg Gsszege a
Kedvezményezettdl visszakovetelésre kerdil.

A Kedvezményezett az el6leget a palyazati rendszeren keresztiil elektronikusan, kérelemmel
igényelheti.

A Tamogatd ellen6rzi az elGlegigénylési kérelmet és sziikség esetén egy alkalommal
hidnypdtlasra szélitja fel a Kedvezményezettet, melynek teljesitésére a Kedvezményezettnek
15 naptari nap all rendelkezésére.

Az ellenGrzés eredményeként a Tdmogato az elSlegigénylési kérelem beérkezését kovets 30.
naptari napig — hianypotlas esetén a hidanypdtlas beérkezését kovetd naptari 30. napig — az
el6legigénylést jovahagyja, vagy egyéb intézkedéseket tehet.

Az elGleg az el6legigénylési kérelem Tamogato altali jovahagyasat kdvetd legkésébb 30 naptari
napon belll kerul folydsitasra a Kedvezményezett Tamogatdi Okiratban rogzitett
bankszamlajara.

A tdmogatas fennmaradd részének kifizetésére a benyujtott kifizetési kérelmek Tamogato
altali jovahagyasat kovet6en kertlilhet sor. A tdmogatas utolsé 10%-a a projekt szakmai zard
jelentésének és zaro kifizetési kérelmének elfogaddsa utan keriil folydsitasra.

Kifizetési kérelem abban az esetben nyujthatd be, amennyiben az igényelni, illetve elszamolni
kivant tamogatds 0sszege meghaladja a projektre megitélt tamogatds 20%-at. A kifizetési
kérelmet szintén a palyazati rendszeren keresztiil sziikséges benyujtani.

1.4. Elkilonitett pénzforgalmi szamla és elkiilonitett szamviteli nyilvantartas vezetése

Az elnyert tamogatas kezelésére (a tamogatas fogadasara és a tdmogatas terhére kifizetés
teljesitésére) a Kedvezményezettnek projektenként elkiilonitett pénzforgalmi szamlat kell
nyitnia.

A Kedvezményezett csak az elkilonitett szamlardl fizetheti a projekt megvaldsitasa soran
felmeriils, tamogatassal érintett koltségtételeket, illetve az elkiilonitett szamlardl kizardlag a
projekt megvaldsitasaval kapcsolatban felmeril6, tamogatassal érintett koltségtételeket
fizetheti. A Kedvezményezett koteles az elkilonitett szdmlat a projekt szakmai zaré
jelentésének és zaro kifizetési kérelem tdmogatas tartalmanak folydsitasaig fenntartani.

A Kedvezményezett koteles az altala megvaldsitott projekt dsszes koltségére és a folyositott
tdmogatasra vonatkozdan tételes és elkiilonitett szamviteli nyilvantartast vezetni.
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1.5. Elektronikus szamla

Fogalma: A 2007. évi CXXVII. torvény (a tovabbiakban: AFA tv.) elGirasai alapjan elektronikus
szamlanak minésil minden olyan, az AFA tdrvényben el8irt adatokat tartalmazé szamla,
amelyet elektronikus formaban bocsatottak ki és fogadtak be. (259. § (5)). Az afa elGirasok
értelmében a szamla kibocsatasa ténylegesen a szamla szamlabefogadd részére torténd
rendelkezésre bocsatassal valdsul meg. Ennek kovetkeztében elektronikus szamlanak mindsil
az eredetileg papir alapon elGallitott szamla is, melyet azonban nem személyesen vagy postai
uton bocsatanak a befogadd rendelkezésére, hanem Uugy, hogy azt beszkennelve,
elektronikusan tovabbitjak részére. Ezért elektronikus szamlanak mindsul a kizardlag e-
mailben, egyéb elektronikus tGizenetben megkildétt PDF szamla is.

Tavnyomtatas esetén a szamla kibocsatasnal biztosnak kell lennie a kibocsatdnak abban, hogy
a befogadd oldalan papiralapd szamla keletkezik. Nem mindsil tavnyomtatasnak az olyan
megoldas, amikor a szamlakibocsaté e-mailben megkild egy PDF dokumentumot azzal, hogy
a vevl nyomtassa ki és papiralapon 6rizze meg azt.

Az elektronikus szamla alkalmazasanak feltétele

e A szamla befogadd beleegyezése (ami nem csak formalis lehet, hanem megvaldsulhat
példaul a kapott szamlan szerepl6 ellenérték kifizetésével, hallgatdlagos beleegyezés
révén is), illetve

e EDI rendszer (szabvanyos elektronikus adatcsere rendszer) alkalmazdsa esetén a felek
el6zetes, irdsbeli megallapoddsa (Afa tv. 175. § (3)).

Amennyiben a felek papiralapi szamlazasban dllapodnak meg azzal, hogy a szamlat
el6zetesen, tajékoztatas céljabol elektronikusan is megkuldik, akkor a papiralapu bizonylat
tolti be a szamla szerepét.

Az Afa tv. elSirdsa (168/A. § (1)) alapjan a szdmla kibocsatdsanak idépontjatdl a szamla
meglrzésére vonatkozo id6szak végéig biztositani kell

1. aszamla eredetének hitelességét,
2. adattartalma sértetlenségét és
3. olvashatosagat.

E harmas kovetelménynek az elektronikus és a papiralapu szamlanak is meg kell felelnie. Az
eredet hitelessége” a terméket értékesitd, a szolgaltatast nyujto, illetve a szamlat kibocsatéd
azonossaganak biztositdsat jelenti (Afa tv. 259. § 6/A). Az ,adattartalom sértetlensége” azt
jelenti, hogy a szamlanak az Afa tv. szerinti tartalmat nem valtoztattdk meg (Afa tv. 259.§ 1/A).
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A szamla olvashatdsaga azt jelenti, hogy a szamlanak az ember szamara — alapos vizsgélat,
illetve magyarazat nélkil — olvashatonak kell lennie. Az eredet hitelességére és az
adattartalom  sértetlenségére vonatkozé feltételt a szamlakibocsaténak és a
szamlabefogaddnak is teljesitenie kell egymastadl fliggetlendil.

Nem kotelez6 a kiallitas idejében elektronikus alairast és mindsitett id6bélyegz6t elhelyezni
az elektronikus szamla dokumentumon, de ez esetben biztositani kell a megbizhatd ellenGrzési
kapcsolatot.

1.6. Elszamolhatdsagi idoszak

A projekt keretében — a projekt el6készitési tevékenységekhez kapcsolodd koltségek
kivételével — a palydzat benyujtasat kovetbéen felmeril6, a tamogatott beruhazashoz
kozvetlenil kapcsolddé koltségek szamolhatdak el. A projekt elGkészitési tevékenységekhez
(ideértve példaul a tanulmanykészitést, palydzatirast, a kozbeszerzési tevékenységet, a
tervezést, tervellendri feladatokat és az engedélyeztetést) kapcsolddo koltségek esetén 2022.
januadr 1-jét kovetSen felmerilt koltségek szamolhatoak el.

A Palyazo sajat felelGsségére megkezdheti a tevékenységek megvaldsitasat a palyazat
benyujtasat kovetd naptdl (eltekintve a projektelGkészitési tevékenységtél), azonban a
koltségek csak a Tamogatdi Okirat kiallitasa esetén valnak elszdmolhatéva.

Nem tekintendd a projekt megkezdésének a projekt elGkészitése.

A koltségek elszamolhatdsaganak zaré datuma a Tamogatéi Okiratban rogzitett id6pont, de
legkés6bb a Tamogatoi Okirat hatalyba Iépését kévetd 40. honap. Kizardlag a Tamogatoi
Okiratban meghatdrozott kezdd és zard datumok kozott ténylegesen felmeriilt, az abban
meghatarozott tamogatott tevékenység megvaldsitasaval Osszefliggésben felmerilt és
igazoltan arra a célra forditott, a Tamogatdi Okirat 2. szadmu mellékletében szerepl6
Koltségvetés szerinti (kivéve a projektelGkészités koltségei, melyeknek elszamolhatdsaganak
kezd6 datuma 2022. januar 1.), teljesitésigazolassal alatamasztott koltségek szamolhatdak el.
A felmerdlt koltségek pénziigyi teljesitésére a szakmai zaro jelentés és zard kifizetési kérelem
benyujtasaig (a projekt fizikai befejezésének — Tamogatdi Okiratban rogzitett — datumat
kdvet6 90. naptari nap) van lehetGség.

1.7. Elszamolas maddja

A projekt megvaldsitasa soran felmerilt koltségek elszamoldsa bizonylat alapon (szamla,
egyéb szamviteli bizonylat vagy netté 200.000 Ft alatti tdmogatastartalmu szamlak 6sszesitdje
alapjan) torténik.
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A bizonylat alapu elszamolasi mod a Kedvezményezettnél ténylegesen felmerilt koltségekre
vonatkozik, amelyek fizikai teljestlése (szamldval, vagy egyéb, azonos bizonyité erejli
szamviteli bizonylattal) és jogalapja (szerz6déssel, megrendelével, kdzigazgatdsi hatdrozattal
stb.) igazolhaté.

Osszeghatartol fliggben az egyes koltségtipusok esetén az elszamoldst aldtamasztd
bizonylatnak a jelen utmutato fliggelékében szerepl6 Gsszesits felel meg. A netté 200.000 Ft
alatti tamogatastartalmu szamldkat, bizonylatokat nem sziikséges az elszamoldshoz
benyujtani, ezeket a szamlakat elegendd az dsszesit6ben szerepeltetni.

Felhivjiuk a Kedvezményezettek figyelmét, hogy a szamlak, az 6sszesitében szereplé szamlak
és a szamlakhoz kapcsolodo dsszes, a késGbbiekben részletezett alatamaszté dokumentum
eredeti példanyadt az elszamoldsokhoz NEM kell benyujtani. Ugyanakkor a Kedvezményezett
feleléssége az eredeti példdanyok megdrzése, azok zdradékoldsa, valamint, hogy a projekt
végrehajtdsdhoz kdzvetleniil kapcsolodo és elszamolni kivant kéltségekrdl tételes és
elkiilénitett nyilvdntartdst vezessen, és mindezeket a helyszini ellenérzés sordn az ellenérék
rendelkezésére bocsdssa (Id. jelen utmutato 5. fejezete).

1.8. Szamlaval szembeni kévetelmények

A Kedvezményezett a hatdlyos jogszabalyok szerint a Kedvezményezett nevére és cimére
kidllitott elszamold bizonylatok eredeti példanyat szkennelve koteles a kifizetési kérelmek
részeként benyujtani a palyazati rendszeren keresztiil.

Az elszamold bizonylat zaradékolasaként az eredeti bizonylatra ré kell vezetni a ,,NEU Zrt. altal
finanszirozott <Projekt azonositészama> szamu Tamogatoi Okirat keretében elszamolva”
szoveget, illetve az elszamolni kivant 6sszeget is. Az 0sszeg feltlintetése abban az esetben is
szilkséges, amennyiben a szdmla teljes 0sszege elszdmoldsra keril. A Kedvezményezett altal
szkennelt, elektronikus formaban benyujtott elszamolé bizonylatnak ezen informacidkat mar
tartalmaznia kell.

Felhivjuk a figyelmet, hogy az elszamold bizonylatnak minden, az elszamolhatd koltségtipusok
megallapitasdhoz, beazonosithatésagahoz sziikséges informaciét tartalmaznia kell, igy
amennyiben relevans, kérjuk szamlarészletez6 benyujtasat.

Idegen nyelvl bizonylat esetén a Kedvezményezett cégszer( aldirasaval ellatott, a f6bb
megnevezések magyar nyelv( forditasat tartalmazé madsolatot sziikséges mellékelni.

Elektronikus szamla elszamolasra kizarolag elektronikus formaban nydjthaté be, feltéve, hogy
a zaradékolas kovetelményeinek megfelel. Elektronikus szamla esetén a zaradékolast a
szallito is elvégezheti.
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Ha a Kedvezményezett elektronikus szamlat kivan elszamolni, a kovetkez6 mddok
valamelyike szerint tehet eleget zaradékolasi kotelezettségének:

A. A Kedvezményezett nem zdradékolja a szamlat, ehelyett az e-aldirast megel&z6en a
szallitd irja rd a szamlara a ,,NEU Zrt. altal finanszirozott <Projekt azonositészéma>
szamu Tamogatoi Okirat keretében elszamolva” szoveget, illetve az elszamolni kivant
Osszeget, amelyhez a szamla benyujtasra kerdl.

B. Ha a szdllité nem zdradékol, és a Kedvezményezett rendelkezik e-aldirdssal, akkor a
Kedvezményezett rdvezeti a szamlara a zaradékoldst, majd alairasaval hitelesiti a
szamlat és a zaradékolast is egyben.

C. Ha aszallitéd nem zaradékol és a Kedvezményezett nem rendelkezik e-aldirassal, akkor
a Kedvezményezett nyilatkozatot tolt ki, melyben rogziti, hogy a zaradékolt szamla az
eredetivel megegyez6 adatokat tartalmazza. A Kedvezményezett a nyilatkozatot
aldirast kovet6en beszkenneli, és ahhoz csatolja elektronikusan az elektronikus
szamlat, az altala valasztott szoftverrel.

1.9. Kifizetési bizonylatokkal szembeni kévetelmények

A kifizetést igazold bizonylatok lehetnek bankszamlakivonatok, pénztarbizonylatok,
pénztarjelentések, banki igazolas és elektronikus bankkivonatok, melyek eredeti példanyat —
az elektronikus banki kivonatok kivételével — szkennelt valtozatban kell benyujtani. Az
elektronikus banki kivonatokat elektronikus formaban szlikséges benyujtani.

Felhivjuk a figyelmet, hogy az elszamold bizonylatok atutaldssal torténd kiegyenlitése esetén
a benyujtott kifizetést igazold bizonylat kizardélag abban az esetben fogadhato el, amennyiben
tartalmazza a tranzakcio terhelésének/konyvelésének datumat. Az elszamold bizonylat teljes
0sszegének kifizetését kell igazolni.

1.10. Koveteléskezelés

A tamogatas jogosulatlan igénybevétele, jogszabalysért6 vagy nem rendeltetésszer(
felhasznaldsa, tovabba a Tamogatdi Okirat visszavondsa esetén a Kedvezményezett a
jogosulatlanul igénybe vett tamogatast koteles visszafizetni.

A Kedvezményezett a jogosulatlanul igénybevetett tdmogatast az Avr. 98.§ (1) pont szerinti
Ugyleti kamattal novelt mértékben koételes visszafizetni.

Nem terheli lgyleti kamatfizetési kotelezettség a Kedvezményezettet az altala fel nem
hasznalt tdmogatasi Osszeg visszafizetése soran, ha a Kedvezményezett a tamogatott
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tevékenységet a rendelkezésére bocsatott tamogatasi 6sszeg kisebb mértékd felhasznalasaval

és teljes mértékben valdsitotta meg a tamogatott tevékenység id6tartaman beldl.

777

A Tamogato részérdl kovetelést kell elGirni a kovetkezé esetekben:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

ha a szabalytalansagi eljardas eredményeként vagy szabalytalansagi eljaras
mell6zésével jogerGsen szabalytalansag kerlil megdllapitasra, amely pénzigyi
korrekciét fogalmaz meg,

ha a Tamogatéi Okirat visszavonasra kerll és mar sor keriilt tdmogatas vagy
tamogatasi el6leg kifizetésére,

a tulfizetés eseteiben:

a. ha a Kedvezményezett részére a Tamogatd érdekkorében felmeriilt okbdl a
jogosan jaré 6sszegnél magasabb 6sszeg kerdlt kiutalasra,

b. ha a Tamogatdi Okirat modositasa, igy kiilondsen a tamogatdsi intenzitas
megvaltozasa, a m(iszaki tartalom csdkkentése miatti elszamolhatd koltség,
valamint tdmogatas csokkentése miatt a kifizethet6 tamogatds 0Osszege
csokken és a korabban kifizetett tdmogatas ezt az 6sszeget meghaladta,

c. ha a Kedvezményezett érdekkorében felmerilt okbdl a jogosan jard dsszegnél
magasabb Osszeg kerilt kiutalasra,

d. pénzigyi paraméter —igy kiiléndsen a tdmogatasi intenzitas vagy afa-statusz —
valtozasa esetén, ha a Kedvezményezettnek tartozasa all fenn a Tamogaté felé,

ha a Kedvezményezett az altala felvett elGleg teljes 6sszegének felhasznaldsat — ha a
Palyazati Felhivas, valamint a TaAmogatdi Okirat mas Gtemezésrél nem rendelkezik —
legkésbbb a projekt zard kifizetési kérelmében nem tudja elszamolni,

ha a Tamogatdéi Okirat moddositdasa — igy kuléndsen a tdmogatasi intenzitds
megvaltozasa, a miszaki tartalom csokkentése miatti elszamolhatd kéltség, valamint
a tamogatds csokkentése — miatt a kifizethetd el6leg 6sszege csdkken, és a korabban
kifizetett el6leg ezt az Osszeget meghaladta, a kiilonbozetre vagy annak érintett
részére, ha azzal a Kedvezményezett a projektben mar nem tud elszamolni,

ha Kedvezményezett a fel nem hasznalt el6leget dnként visszafizeti,

projektatadds esetén, el6leg jogcimen, ha a projektdtadd Kedvezményezett kordbban
igényelt el6leget, az altala szamlakkal lefedett és elszamolt koltségekre jutd elblegen
tul esetlegesen fennmaradd el6leg 6sszegét vissza kell kovetelni, kivéve, ha a
projektatadast jogszabaly rendeli el, és e jogszabaly eltérd szabalyokat allapit meg. Ha
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jogszabaly alapjan torténik a projektatadas, akkor az adott jogszabalyban foglaltaknak
megfelel6en kell eljarni.

A Kedvezményezettel szemben egyidejlileg tobb kovetelés is elGirhata.

Ha a kovetelés szabalytalansagi eljaras eredményeként, vagy szabalytalansagi eljaras
mell6zésével jogerGsen szabalytalansdg megallapitasa nyoman keril elGirdsra, és
Tamogatonak pénzigyi korrekciot kell végrehajtania, a kovetelés egyoldali Tamogatdi Okirat
modositassal csokkenti a projekt megitélt tamogatasat.

Szabalytalansagi jogcim esetén, ha a Kedvezményezett visszafizetése a szabdlytalansagi
dontést kdvetben, a jogorvoslati kérelem benyujtasara rendelkezésre allo idétartamon beldl
megtorténik, a szabalytalansagi dontés jogerGre emelhet6 és a kovetelés elbirhato.

A kovetelés elGirasa utdn tovabbi kifizetés nem teljesithet6 a Kedvezményezett részére,
tovabba a koveteléssel érintett szerz6dés vonatkozasaban. A kdvetelés elGirasat kovetben a
Kedvezményezett altal benyujtott, szamlat nem tartalmazd zard kifizetési kérelem nem
hagyhatd jova, mig a Kedvezményezett vissza nem fizeti a kdvetelt 6sszeget.

Az ligyleti kamat szamitdsanak kezd6 id6pontja a tdmogatas folydsitasanak napja, utolsé napja
a visszafizetési kotelezettség teljesitésének napja. Az lgyleti kamat szamitasanak kezdd
idépontja és utolsd napja az alabbi esetekben a kovetkez6ként alakul:

a) aKedvezményezett visszafizetési kotelezettsége a Tamogatdi Okirat mddositasa miatt
keletkezett: a kamatszamitas kezdd id6pontja a mdodositas hatalybalépésének napja,

b) beszamitasra kerul sor: a kamatszamitas utolsd napja a beszamitassal érintett
bizonylat megfelel6 benyujtasanak napja,

c) a Kedvezményezett ellen felszamolasi eljaras indul: a kamatszamitas utolsé napja a
felszamolasi eljaras indulasanak napja.

Ha a Kedvezményezett a t6két kiegyenlitette, a kamat nem né tovabb.

Abban az esetben, ha a Kedvezményezett a visszafizetési kotelezettség teljesitésével
késedelembe esik, a késedelme utan az Avr. 98.§ (2) pont szerinti késedelmi kamatot koteles
fizetni. Tdmogato a késedelmi kamatot a t6kére vetitve hatarozza meg.

A késedelmi kamatszamitas kezd6 id6pontja a késedelembe esés napja, utolsé napja a
visszafizetési kotelezettség teljesitésének napja.

Nem kell ligyleti kamatot fizetni a tamogatas hatarid6ben térténd visszafizetése esetén, ha a
visszafizetési kotelezettség a Tamogato érdekkorében felmerilt okbdl keletkezett. Tovabb3,
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az allamhaztartas kozponti alrendszerébe tartozd koltségvetési szerv Kedvezményezettet
kamatfizetési kotelezettség nem terheli.

Onkéntes visszafizetés

Ha a Kedvezményezett visszafizetési szandékardl tajékoztatja Tamogatot és a visszafizetendd
Osszeget teljesen vagy részben visszafizeti, Tamogato a visszafizetést kovet6 7 naptari napon
belll tajékoztatja a Kedvezményezettet a visszafizetés teljesiilésér6l és az esetlegesen
fennallé tartozasrol.

Amikor a Kedvezményezett a Tamogatd tdjékoztatasa nélkull visszafizetést teljesit, Tamogato
a visszafizetést kovet6 7 naptari napon belll tajékoztatast kér a Kedvezményezettdl a
visszafizetés okardl, majd ezt kdvetGen tajékoztatja a Kedvezményezettet a visszafizetés
teljestilésérdl és az esetlegesen fennalld tartozasrdl.

Beszamitas (kompenzalas)

Ha a Kedvezményezettnek visszafizetési kotelezettsége keletkezik, TdAmogatd a kovetelés
Osszegét a Kedvezményezett részére a projekt keretében megitélt, de még ki nem fizetett
tdmogatasba beszamitja. A beszamitas a Kedvezményezett jogosulatlanul igénybevett
tdmogatas visszafizetésére torténd felszolitasa vagy a részletfizetési megallapodas megkotése
utan is lehetséges.

Tamogato a beszamitasrol haladéktalanul tajékoztatja a Kedvezményezettet.
Leiras

Az Aht. 97. § (3) bekezdése szerint dnkéntes teljesitésre torténd felhivason kiviil 100.000 Ft
értékhatart el nem érd kis 0sszegl kovetelésre nem keril elGirdsra kovetelés.

Kedvezményezett visszafizetésre torténad felszdlitasa

Ha a leirds3, vagy a beszamitds nem, vagy csak részben lehetséges, Tamogatd felszdlitja a
Kedvezményezettet a jogosulatlanul igénybe vett tdmogatds visszafizetésére. A
Kedvezményezett koteles a jogosulatlanul igénybe vett tdmogatast a visszafizetési felszélitas
kézhezvételétsl szamitott 30 naptari napon belll visszafizetni. A Kedvezményezett
visszafizetésre torténd felszolitasat kovet6en tovabbi kifizetés nem teljesithetd a
Kedvezményezett részére a visszafizetéssel érintett Tamogatdi Okirat vonatkozdsaban. A
kifizetés felfliiggesztése a Kedvezményezett mas projektjét nem érinti.

3 A Magyarorszag 2022. évi kozponti koltségvetésérsl szolé 2021. évi XC. térvény 72. §-a értelmében az Aht. 97.
§ (3) bekezdésének alkalmazasa sordn a kis 6sszegi kovetelés értékhatara 100.000 forint.
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Tamogato a kifizetés felfliggesztését megsziinteti, ha a Kedvezményezett a jogosulatlanul
igénybevett tamogatast visszafizeti, és errdl a visszafizetés kovet6 15 naptari napon beliil
irdsban tdjékoztatja a Kedvezményezettet.

Abban az esetben, ha Kedvezményezett a visszafizetési kotelezettségét meghaladé mértékben
teljesit visszafizetést és még maradt a részére kifizethet6 tamogatds, Tamogato a tulfizetést a
kovetkez6 elszamolassal egyiitt fizeti vissza, ha mar nincs a részére kifizethet6 tamogatas, a
tulfizetést haladéktalanul visszafizeti a Kedvezményezett részére.

A Tamogatd nem fizeti vissza a Kedvezményezett részére a tulfizetés 6sszegét, ha annak
Osszege nem haladja meg az 1.000 forintot.

Részletfizetés

A Kedvezményezett a visszafizetési kotelezettség teljesitése érdekében egy alkalommal
részletfizetési kérelmet nyujthat be a Tamogatdhoz.

A Tamogato a részletfizetési kérelem elbiralasa soran figyelembe veszi
® avisszafizetési kotelezettség 6sszegét,
e a még ki nem fizetett tamogatast,
e a projekt megvaldsitasanak és fenntartasanak tervezett id6tartamat,
e a Kedvezményezett korabbi visszafizetési kotelezettsége teljesitését.

A visszafizetési kotelezettség futamideje nem haladhatja meg a 12 hdnapot. A részletfizetés
meghatarozasanal a részletfizetési kérelem beérkezése napjaig szamolt Ggyleti kamatokkal
terhelt O0sszeget kell figyelembe venni, késedelmi kamatot a részletfizetés idejére nem kell
felszamitani.

A Tamogato a részletfizetési kérelemrdl annak beérkezését kovet6 15 naptari napon beldl
dont.

Abban az esetben, ha a Tamogatéd elfogadja a részletfizetési kérelmet, errél a
Kedvezményezettet a dontést6l szamitott 5 naptari napon belil a részletfizetési megallapodas
tervezete megkildésével tajékoztatja.

A Kedvezményezettnek az altala alairt megallapodast a kézhezvételét6l szamitott 15 naptari
napon belil vissza kell kildenie a Tamogaté részére, ellenkez6 esetben, a Tamogatd a
részletfizetést engedélyezd dontését visszavonja.

Ha a Tamogatd a részletfizetési kérelmet elutasitja, errél a Kedvezményezettet az elutasitastol
szamitott 5 naptari napon belil az indokok megjeldlésével tajékoztatja.

17



Altaldnos Péalyézati és Projekt Megvaldsitési Utmutaté 1. sz. melléklete
Elszadmolhatésagi Utmutaté

Azonban, ha a Kedvezményezett elGtorlesztést vagy a visszafizetési kotelezettség
atutemezését kéri, a Tamogatd a kérelemrdl a részletfizetési kérelem elbiralasara iranyadd
szabalyok szerint dont.

A Kedvezményezett harom alkalommal kérheti a visszafizetési kotelezettség atiitemezését. Ha
a Kedvezményezett a visszafizetési kotelezettségét a részletfizetési megallapodas szerint
teljesiti, a Tamogato csak a futamidé végén tdjékoztatja a Kedvezményezettet a visszafizetési
kotelezettség megszlinésérdl.

Ha a Kedvezményezett barmely részlet megfizetését elmulasztja, vagy részben teljesiti, a
Tamogatd a késedelembe esést6l szamitott 15 naptdri napon belll tajékoztatja a
Kedvezményezettet a részletfizetési megallapodas megsziinésér6l és az UGjraszamolt
visszafizetési kotelezettség 6sszegérdl.

Biztositék(ok) érvényesitése

Abban az esetben, ha Kedvezményezett a jogosulatlanul igénybe vett tamogatassal
Osszefliggésben keletkezd visszafizetési kotelezettségét a Tamogatd altal meghatdrozott
hatarnapig nem teljesiti, a Tamogatot megilleti a Tamogatdi Okiratban szerepl6 biztositék(ok)
érvényesitésének a joga.

Nemteljesités esetén a visszafizetési kotelezettség érvényesitése elsGsorban a biztositék
érvényesitésével torténik.

Amennyiben azonnali beszedési megbizds (inkasszé) kerilt biztositékként megadasra a
Tamogatoi Okiratban, akkor Tamogaténak a Kedvezményezett valamennyi bankszamlaszama
tekintetében érvényesitési joga van a banki inkasszéra vonatkozo felhatalmazé levél alapjan
(a Tamogato érvényesiti a biztositéko(ka)t a minél gyorsabban torténé beszedés érdekében).

Az adék mddjara torténd behajtas

Amennyiben a biztositék(ok) érvényesitését kdvetéen sem volt eredményes a kovetelés
kielégitése, a Tamogatd a vissza nem fizetett tamogatas adok maddjara torténé behajtasa
céljabdl haladéktalanul megkeresi az allami addhatdsagot. Indokolt esetben a vissza nem
fizetett tamogatas addk maddjara torténd behajtdsa céljabol Tamogatd soron kiviil is
megkeresheti az allami adéhatdsagot.

A Tamogatd a megkereséssel egyidejlleg megkildi az allami adohatdsag részére a
Kedvezményezett visszafizetési kotelezettségével 0Osszefliggésben rendelkezésére allo
dokumentumokat.
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Ha a Kedvezményezett a biztositék nyudjtasa aldl mentesiilt és az adok maddjara torténd
behajtas eredménytelen volt, a Tamogatd kezdeményezi az dllami addhatdsagnal a
Kedvezményezett addszamanak torlését.

A kovetelés behajthatatlanna nyilvanitasa

Ha a kovetelés adok moddjara torténé behajtasa nem jart eredménnyel, a kovetelést a
Tamogatd behajthatatlannak nyilvanitia. Nem a Tadmogatdé altal kezdeményezett,
fizetésképtelenség esetén lefolytatandd, illetve fizetésképtelenséget eredményezé eljardsok
esetén gazdasdgi tdrsasag vonatkozdsdban a szervezet jogutdd nélkiili megsz(inésérdl szolo, a
Cégkozlonyben megjelent hatarozat alapjan keriilhet sor a kovetelés behajthatatlanna
nyilvanitasra.

A behajthatatlan kovetelést le kell irni. A leirt 6sszeget t6ke, kamat és forras szerinti bontasban
kell nyilvantartani.

A tdmogatas visszafizetését megdllapité dontés visszavonasa

A Tdmogato a tdmogatas visszafizetését megallapitd dontését indokolt esetben visszavonja. A
tdmogatas visszafizetését megallapité dontés visszavonasardl haladéktalanul tajékoztatja a
Kedvezményezettet. Ha a tamogatds visszafizetését megadllapitd dontés visszavonasat
megelGz6en a Kedvezményezett a visszafizetési kotelezettségét részben vagy hianytalanul
teljesitette, a Tamogatd a befolyt 6sszeget haladéktalanul visszafizeti a Kedvezményezett
részére.

2. AZ ELSZAMOLHATOSAGGAL KAPCSOLATOS ELVARASOK

A tadmogatott projektek keretében az alabbiakban részletezett koltségtipusok mindsiilnek
elszamolhatdnak.

A Palyazati Felhivasban nevesitett, egyes elszamolhaté koltségek korét, a szamviteli
besorolasok? feltiintetésével az aldbbiakban foglaljuk 6ssze:

Elszamolhato koltségek Szamviteli kategodriak
1. Projektel6készités 52. Igénybe vett szolgaltatdsok
5. Projektmenedzsment 53. Egyéb szolgaltatasok koltségei

4 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl
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54. Bérkoltség

55. Személyi jellegl egyéb kifizetés

56. Jarulékok

12. Ingatlanok és kapcsolodd vagyoni érték
jogok

2.Terllet-el6készités, teriiletrendezés | 13 Miszaki berendezések, gépek

3.Epitési munkak 14. Egyéb berendezések, felszerelések
4.Eszkozbeszerzés koltségei 51. Anyagkéltség
6.Szakmai megvaldsitashoz 52. Igénybe vett szolgéltatasok

kapcsolodé szolgaltatasok koltségei

54. Bérkoltség

55. Személyi jellegl egyéb kifizetés

56. Jarulékok

4. Immateridlis javak beszerzésének

L 11. Immateridlis javak beszerzése
koltségei

52. Igénybe vett szolgaltatasok

53. Egyéb szolgaltatasok koltségei

7. Kozbeszerzési eljarasok

54. Bérkoltsé
elkészitése, lefolytatasa &

55. Személyi jellegl egyéb kifizetés

56. Jarulékok

52. Igénybe vett szolgaltatasok
8. Altalanos rezsi koltség

53. Egyéb szolgaltatasok koltségei

20



Altaldnos Péalyézati és Projekt Megvaldsitési Utmutaté 1. sz. melléklete
Elszadmolhatésagi Utmutaté

2.1. Immaterialis javak beszerzése (11.)5

A Kedvezményezett altal a beruhdazas keretében kiilsé félt6l megvasarolt immaterialis javak
(pl. szellemi alkotdsok® felhaszndlési joga, licencek) koltsége a projektben valé hasznalatuk
mértékéig és idejére szamolhatd el. Licenc id6tartamanak meghatdrozasanal figyelembe kell
venni azt, hogy a projekt befejezése utan 3 éven keresztil a Kedvezményezettet fenntartasi
kotelezettség terheli.

Immaterialis eszkdz koltségként akkor szamolhatd el, ha kizardlag a tamogatdsban részesul6
|étesitményben hasznaljak, immaterialis eszkdzként tartjak nyilvan, amortizdlhaté eszkdznek
mindsdil, és a projekt befejezése utan 3 éven keresztiil a Kedvezményezett tulajdonat képezi.

2.2. Epités, feltjitas, bovités (12.)

Itt szamolhato el minden, a Szamvitelrdl sz6lé 2000. évi C. torvény 3. § (4) 7. pontja alapjan
beruhazasként aktivalhaté koltség az alabbiak figyelembevételével:

- A tervezéssel kapcsolatos koltségek a Projektel6készités tevékenységhez
kapcsolddnak.

- A projektmenedzsmenttel kapcsolatos koltségeket a Projektmenedzsment
tevékenységhez kell betervezni.

Kizarélag a palyazat benyujtasanak idépontja utan felmerilé koltségek szamolhatok el
épitésként (kivéve a projektelGkészitési koltségeket).

Az épités, felujitas, bOvités koltsége az aldbbi feltételek fennallasa esetén elszamolhato:

e engedélykoteles épités esetén a végleges épitési engedélyt, a kiviteli terveket és a
részletes darazott koltségvetést a Kedvezményezett legkésGbb az elsé kifizetési
kérelemmel kell benyujtani a Tamogatdnak;

e a projekt keretében beépitett berendezés a projekt fizikai zarasat megel6z6en a
Kedvezményezett tulajdonaba, vagy az elGirt fenntartasi id6szak végéig tartdsan
bérleti jogba kell, hogy keriljon;

5 Zardjelben mindenitt azt a szamviteli kategériat jeloljuk, amely sorra az adott koltség tervezhetS. Amely
koltségtipusnal tobb szamviteli kategodria is valaszthatd, ott a koltségvetés tervezése soran a Palyazd szamviteli
politikajaval 6sszhangban szlikséges meghatdrozni a szamviteli kategériat.

6 pl. szabadalom, know-how, védjegy, szoftver.
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e amennyiben a telek/foldterilet, amelyre a berendezés beépitésre keriilt, nem a
Kedvezményezett tulajdonaban van, a tulajdonjog/hasznalati jog rendezése a projekt
befejezését megel&z6en szlikséges (pl. szolgalmi jog bejegyzésével);

e a beépitett berendezést a projekt fizikai zardsat kovetéen a Tamogatdi Okiratban
meghatarozott fenntartasi id6szak végéig a projekt céljainak megfelel6en, a projekt
eredményeinek fenntartasa érdekében kell hasznositani;

e a beépitett berendezést a projekt fizikai zarasat kovetéen a Tdmogatdi Okiratban
meghatarozott fenntartasi idészak végéig elidegeniteni—eladni, bérbe adni, jelzaloggal
terhelni - nem lehet, kivéve, ha a Tdmogatd ehhez kiiloén hozzajaruldsat adja.

2.3. Targyi eszk6z beszerzése (13., 14.)

A projekt végrehajtdsahoz sziikséges Uj eszkozok koltségeit lehet elszamolni.

Az eszk0z0k, berendezések és felszerelések koltsége a projektben valé hasznalatuk mértékéig
és idejére szamolhaté el.

Az eszkdzok beszerzésének teljes 0sszege az alabbi feltételek teljesiilése esetén szamolhatd
el, amelyrél nyilatkozat benyujtdsa sziikséges:

® azeszkoz legkésGbb a projekt végrehajtasi id6szakanak végén keril Gzembe helyezésre
és az eszkdz haszndlata legkés6bb a projekt befejezését kovetben kezdédik meg, és

® az eszk6z a projekt fizikai zarasat kovetben kizardlag a projekt céljait szolgald
tevékenységek érdekében keril haszndlatra, és a projekt eredményeinek fenntartasat
szolgalja.

A projekt céljahoz kapcsolddd, a piacon elérhetd, a projektcélok megvaldsitasahoz sziikséges
technoldgiat hasznald Uj eszkozok és berendezések beszerzése szamolhaté el, melyek az
aldbbiak:

® Uj eszkdzok (mdszaki és egyéb berendezések, felszerelések, gépek) bekerilési értéke
(vételara),

® az eszkdzbeszerzéshez kapcsolddo szallitas és tarolds koltsége,
® az eszkozbeszerzéshez kapcsolddo Gizembe helyezés koltsége,
® az eszkdzbeszerzéshez kdzvetlenil kapcsolddd betanitas koltsége.

A Kedvezményezett a projekt fizikai zarasat kovetd 3 évben koteles:
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® az eszkdzt tulajdonaban tartani, és ezen idGtartam sordn a projekt céljait szolgald
tevékenységekre hasznalni;

e az eszkdzt megfeleléen biztositani tiiz, lopas és egyéb kar esetére;
® az eszkdz karbantartasat biztositd megfelel6 pénziigyi forrasokat elkiloniteni.

Az értékcsokkenés, értékvesztés, selejtezés, illetve a gépjarm(ibeszerzés nem elszamolhato
koltség.

2.4. Anyagkoltség (51.)

A hatdlyos szamviteli torvény szerinti értékhatarig egy 6sszegben leirhato (,kis értékd”) targyi
eszk6zok, fogydeszkozok, készletek, anyagok, felszerelések koltségei és egyéb, a projekt
végrehajtasahoz szikséges dologi jellegl kiadasok szamolhatdak el.

Szakmai megvaldsitashoz igénybe vett hivatali vagy sajat gépjarmi (ideértve a kozeli
hozzatartozé tulajdondban allo gépjarmdvet is) hasznalata esetén a megtett kilométerek
alapjan a tényleges lizemanyag-koltség vagy az addhatdsag altal kozzétett elszamolhaté
Uzemanyag-koltség és a kilométerenkénti addmentes térités figyelembevételével
szamolhatok el. Projektmenedzsment keretében felmerilt gépjarm- koltség nem szamolhato
el a palyazat keretében.

2.5. Igénybe vett szolgaltatasok (52.)

A projekt el6készitéshez és végrehajtasahoz szorosan kapcsolodo, piaci feltételeknek
megfelel6en igénybe vett szakért6k, tanacsadds és szolgdltatas koltségei szamolhatdk el (pl.
palyazatirds, palyazati dokumentacid, projektmenedzsment, kozbeszerzés, szakmai
megvaldsitas).

Amennyiben a Kedvezményezett a projektmenedzsment tevékenységet kiilsé szolgaltatok
bevonasaval kivanja megvaldsitani, kizardlag a jelen utmutatd 2.7. pontjaban rogzitett
feladatokra vehet igénybe kiils6 szolgaltatast az adott tevékenységen belil.

Amennyiben az igénybe vett szolgdltatds nem kizardlag a projekt végrehajtasaval
Osszefliggésben kerilt beszerzésre, objektiv mddon aranyositva kell elszamolni és
nyilvantartani az ellenszolgdltatas koltségét.

2.6. Egyéb szolgaltatasok koltségei (53.)

Az egyéb szolgaltatasok koltségei alatt a projekt megvaldsitasahoz sziikséges, jogszabdlyban
el6irt hatdsagi dijak, illetékek szamolhatdak el. Elszamolhatdak tovabba a pénzintézet 3ltal
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nyujtott pénzigyi garancia koltségei, az elkilonitett pénzforgalmi szamla nyitasi és
szamlavezetési dijak koltségei, kizardlag a projekthez kapcsoldoddé mértékben.

2.7. Személyi jellegii koltségek (54., 55., 56.)

Elszamolhato a projekt céljanak megvaldsitasaban, illetve szakmai felligyeletében kozvetleniil
kozremUkodé személyzet bruttd munkabére, valamint a munkaltaté altal fizetett jarulékok.

A bérkoltség csak a ténylegesen kifizetett munkabér alapjan a projekt keretében vald
foglalkoztatds aranyaban szamolhaté el munkaid6-kimutatas alapjan, figyelembe véve a
munkaidd-szervezés egyes szempontjairdl sz6106, az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2003/88/EK
iranyelvének maximalis munkaidére vonatkozd rendelkezéseit.

Személyi jellegli koltségek kozott elszamolhatd koltség a természetes személlyel kotott,
munkavégzésre iranyuld megbizasi szerz6dés keretében tértén6é munkavégzés megbizasi dija,
valamint a szellemi alkotasra kotott felhaszndlasi szerz6désben rogzitett személyes
kdzremikodés dija.

A projekt szakmai megvaldsitasaban kozrem(ikodé munkatarsak személyi jelleg(i raforditasai
kozott a jelen pont szerint megallapitott bér figyelembevételével elszamolhatd koltség a
projekt végrehajtdsaban kozrem(ikods azon személyek bére, akik szamara a projekt keretében
ugyanazon munkakorre vonatkozéan nem keril munkabér elszamolasra, hanem a munka
elvégzése célfeladatok kiirasaval vagy tulszolgalat elrendelésével, illetve tobbletfeladatot
elrendel6 megdllapodas (tovabbiakban: egységesen célfeladat) keretében oldhatd meg.

A célfeladat megallapitasardl szo6l6 iratban meg kell jel6Ini a célfeladat:
® pontos targyat és tartalmat,

idGigényét drdban

végrehajtasanak kezd6 id6pontjat

teljesitési hataridejét

teljestilésének megallapitasara szolgdld kritériumokat

elvégzéséért jard céljuttatast

FEOR-kédjat.

A személyi jellegl koltségek abban az esetben szamolhatok el, amennyiben a munkatars és a
Kedvezményezett k6zott munkavallaléi vagy megbizasi szerzédés keriil megkotésre, illetve a
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munkakori leiras egyértelmien rogziti a munkatars feladatat a projekt végrehajtasaban és a
projektben vald kézrem(ikddésre forditott munkaid6 aranyat.

A projektmenedzsment szervezet tagjai legfeljebb az alabbi feladatokat ellaté személyek
lehetnek:

e Jdltalanos projektmenedzser;
® projektasszisztens;

e pénziigyi munkatars;

e szakmai vezetd;

e miszaki vezetd;

® jogi munkatars.

Tobb, ugyanazon feladatot elldt6 munkatars esetén indokolni sziikséges ennek
létjogosultsagat, valamint sziikséges részletezni, miként hatarolédnak el egymastdl a
feladataik.

A projektmenedzsmentben, valamint a szakmai megvaldsitasban részt vevdé és a
Kedvezményezett alkalmazasaban allé személyeket, illetve a projektben betoltott szerepliket
(pl. projektmenedzser, projektasszisztens, szakmai megvaldsitd) ismertetni kell a palyazatban,
illetve a koltségvetésben tevékenység tipusonként Osszesitetten. Amennyiben a palyazat
benyujtasakor a projektmenedzsment tagja/szakmai megvaldsité még nem kerilt
kivalasztasra, ugy a palyazatban rogziteni kell a munkatarssal kapcsolatos munkaadoi
elvarasokat is.

Amennyiben a projektmenedzsment tagjai, vagy a szakmai megvalodsitok a Kedvezményezettel
munkaviszonyban allnak és a projekt keretében elvégzett feladatokat részmunkaidében |atjak
el, akkor kizardlag a projektben vald kézrem(ikodésre forditott munkaid6é aranyos része
vehet6 figyelembe elszamolhatd koltségként. Ebben az esetben a Kedvezményezettnek
igazolnia kell, hogy a munkatars tevékenysége a projekt végrehajtasahoz kozvetlenil és
igazolhatéan (munkakori leirds) kapcsolddik, illetve a feladatra kotelez6en forditott
munkaidejét a munkakori leirasban rogzitették.

Az egyes munkatarsak projektre forditott munkaidejét a Kedvezményezett munkaid6-
nyilvantartds alapjan, vagy a palyazatban ismertetett aranyositasi mdédszernek megfelel6en
igazolja. A Kedvezményezett a munkaidé-nyilvantartas alapjan a projektre forditott munkaid6
aranyaban jogosult bért és kapcsoldda jarulékot elszamolni.
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Kizardlag a Kedvezményezett altalanos javadalmazasi szabalyainak megfelel6 személyi jellegi
koltségek szamolhatdak el, azzal a kikdtéssel, hogy a személyi jellegl raforditdasok mértéke
nem haladhatja meg a Kedvezményezett sajat szervezetén beliil szokasos bérek és juttatasok
mértékét.

Jutalom, sikerdij, végkielégités, cafetéria nem szamolhaté el. Tappénz, szabadsag, illetve
szabadsagmegvaltds kizardlag abban az esetben szamolhaté el, ha a munkavallald
munkaidejének 100%-at a projektre forditja.

Béremelés a projekt id6tartam alatt nem szdmolhaté el.

Az id6kozi és zaro kifizetési kérelem el6készitése sordan a személyi jellegl koltségeket egy
kiilon bérosszesitGben kell feltiintetni és egy 0sszegben a szamladsszesitGben rogziteni. Az
alatamasztd dokumentumok mellett a szamladsszesit6 benyujtasa is kotelezé.

2.8. Elszamolhaté koltségekre vonatkozoé korlatozasok

A Palyazati Felhivas értelmében az elszamolhaté koltségek vonatkozasaban a szazalékos
korlatok betartasa sziikséges mind a palyazat koltségvetésének tervezése, mind a tamogatott
projekt megvaldsitasa soran. A szdzalékos korlatokat a Palyazati Felhivas tartalmazza.

3. NEM ELSZAMOLHATO KOLTSEGEK KORE

Nem szamolhatok el azok a koltségek, amelyek a Palyazati Felhivas Nem elszamolhato
kéltségek pontjaban részletezésre kerilt, tovabba azon a koltségek, amelyek esetében a
szamlak, bizonylatok nem a Kedvezményezett nevére szélnak.

Nem szamolhatdoak el az olyan igénybe vett szolgaltatasokkal kapcsolatban felmerilt
koltségek, amelyek esetében a szerz6dés a kifizetést a tevékenység 0Osszkoltségének
szdzalékos aranyaban hatarozza meg, kivéve, ha a részteljesités lehet6ségét a szerz6dés vagy
hatalyos mddositasa tartalmazza, és az ilyen ténylegesen felmeriilt és kiegyenlitett
részkoltségeket a Kedvezményezett alatamasztja a munka vagy a szolgdaltatas tartalmara és
valdsagos értékére valo hivatkozassal, részletes teljesitésigazolassal.

4. AZ ELSZAMOLHATOSAG EGYEB ELOIRASAI

4.1. AFA, valamint mas addk és kdzterhek

A jogszabalyok értelmében le nem vonhaté AFA és minden egyéb, a projekttel 8sszefliggésben
fizetendd illeték és adod, amely végérvényesen a Kedvezményezettet terheli, elszamolhato.
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Amennyiben a Kedvezményezett AFA levondasara egyaltalan nem jogosult (pl. nem addalany,
kozérdekl tevékenységet végez, tevékenysége egyéb sajatos jellegére tekintettel mentes az
add aldl), kiaddsait bruttd6 modon kell terveznie és elszdmolnia. A Kedvezményezettnek
hasonldan kell eljarni abban az esetben is, ha az AFA levonasara jogosult, de a tdmogatdasbdl
finanszirozott projekt végrehajtasaval osszefiiggd beszerzések kapcsan AFA levondsi joga
nincs.

A levonhaté AFA nem elszamolhaté kéltség, még abban az esetben sem, ha Kedvezményezett
ténylegesen nem él a visszaigénylés lehet6ségével. A tdmogatast igényl6nek —amennyiben az
AFA levonhaté — kiadasait netté médon kell terveznie és elszamolnia. Az AFA elszamolhatdsagi
szabalyainak értelmezésekor a vonatkozd hazai jogszabalyokat minden esetben figyelembe
kell venni, a Palydzénak az AFA statuszardl a palyazatban nyilatkozni kell.

Amennyiben a Kedvezményezett alanya az AFA-nak és a palyazatban megjeldlt, tdmogatasbol
finanszirozott tevékenységekkel kapcsolatban felmerilt koéltségeire vonatkozdan
aranyositassal allapitia meg a levonhaté és a le nem vonhaté AFA &sszegét, az
elszamolasokhoz sziikséges benyujtani a forgalmi add befizetésérél szolo igazolast (ebev
nyugta, postai feladovevény, 30 naptari napnal nem régebbi addfolydszamla), illetve a
bevallast (és az ahhoz kapcsolddd analitikat).

Forditott AFA elszamoldsa esetén a forditott AFA elszdmolhatdsaganak feltétele az AFA
bevallds, a forditott AFA analitika és a fizetend6 AFA 6sszegének befizetését igazold
dokumentum benyujtasa.

Jogszabdly eltéré rendelkezése hidnyaban az AFA-levonasi jogosultsigban vagy egyes
beszerzett termékek, szolgaltatasok AFA-kulcsaban bekdvetkezett valtozds, tovabba eltérd
AFA-levonasi jogosultsagu tevékenységek kozotti kéltségatcsoportositds eredményeként
felszabaduld, le nem vonhaté AFA-ra megitélt tdmogatdst nem lehet mas koltségre
atcsoportositani, azzal a megitélt tdmogatas 6sszegét csokkenteni kell.

4.2. Bevételek kezelése

A projekt keretében, a projekt megvaldsitdsi id6szakdban a projekt zarasdig szerzett
bevételeket, j6vedelmeket a Kedvezményezett koteles nyilvantartani.

A projektben keletkezett bevételek a projekt érdekében a Tdmogatd el6zetes engedélyével
felhasznalhatdak, a fel nem haszndlt bevételek 6sszege a zard kifizetési kérelemben csékkenti
a folydsitandd tamogatast.
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Az elkilonitett alszamlan vagy kilon bankszamlan keletkez6 kamat a zard kifizetési

kérelemben a tamogatasbdl levonasra keriil. Az elGlegen keletkezett kamat nagysagardl

minden egyes szakmai elérehaladasi jelentésben adatot kell szolgaltatni.

5.

ELSZAMOLHATO KOLTSEGEK ALATAMASZTO DOKUMENTUMAI

Jelen pontban az elszamolni kivant koltségek esetében kotelez6en csatolandd, a projekt

megvaldsitasat alatamaszté dokumentumok kére kertil meghatarozasra.

Az aldtamaszté dokumentumokkal kapcsolatos altaldanos elvarasok:

5.1.

Az elszamoldsra keril6 szamldk és szamlaval egy tekintet ald esé okiratok eredeti
példanyan a Kedvezményezett koteles feltiintetni, hogy a szamla, illetve szamlaval egy
tekintet ald esd okirat a ,NEU Zrt. altal finanszirozott <Projekt azonositészdma> szamu
Tamogatdi Okirat keretében elszamolva” (zaradékolas).

A nettd 200.000 Ft alatti tdmogatastartalmu szamldkat nem szikséges az
elszamolashoz benyujtani, ezeket a szamldkat elegendd a netté 200.000 Ft alatti
tdmogatdstartalmu szamlak dsszesitdjén szerepeltetni (helyszini ellen6rzés keretében
keriilnek ellen6rzésre az alatamaszté dokumentumok).

A személyi jellegl koltségeket egy kiilon bérosszesit6ben kell feltintetni és egy
0sszegben a szamladsszesitében rogziteni.

Az alatdmasztdé dokumentumoknak a projekt megvaldsitasanak helyszinén eredeti
példanyban rendelkezésre kell allnia, tekintve, hogy azok meglétét a Tamogatd a
helyszini ellen6rzés(ek) alkalmaval ellenérzi.

A Kedvezményezett koteles projektszint(i elkilonitett szamviteli nyilvantartast vezetni,
a Projekttel kapcsolatos minden dokumentumot a Projekt helyszinén elkilonitetten
nyilvantartani, és legaldbb a szakmai zaré jelentés és zaro kifizetési kérelem Tdmogatd
altali jévahagydasat kdvetd 10 évig megdrizni.

Bérkoltség, egyéb személyi jellegli koltségek és jarulékok alatamaszté

dokumentumai

Munkaszerz6dés, projekt megvaldsitas alatti munkaszerz6dés modositasok,
munkakori leirds, megbizasi szerz6dés: az elszamolni kivant munkatars munkakori
leirasdban, munkaszerz6désében, megbizdsi szerz6désében egyértelmlien szerepel a
munkatars FEOR-08 kategéridja és a feladatok kozott a projekt (projekt
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azonositdszamot és a projektre forditott munkaidét feltlintetve) végrehajtasaban vald
kozrem(kodéssel kapcsolatos tevékenység;

e Munkaid6ényilvantartas, jelenléti iv: a szervezeti egység vezetSje altal jovahagyott
munkaidényilvantartds, amely alapjan kimutathaté az adott munkatars projekt terhére
elszdmolni kivant munkaideje’;

® Bérjegyzékek: az elszamolni kivant munkatarsak és megbizasi szerz6déses
maganszemélyek vonatkozdsaban (az elszamolni kivant munkaltatéi jarulékok
feltintetésével)

e A személyi jellegl koltségek kifizetésének bizonylata: a bér, egyéb személyi jellegi
koltség, valamint a jarulékok kifizetésének igazolasa (banki terhelési értesitd);

e Csoportos utalds esetén a csoportos utalds tételes listaja vagy a Kedvezményezett
nyilatkozata, hogy az adott banki terhelési értesit6ben szerepl6 6sszeg az elszamolni
kivant tételeket is tartalmazza;

® Megbizasi szerz6déses jogviszony esetén: koltséghanyad nyilatkozat, teljesitést
aldtamasztd dokumentum (teljesités igazolas, szerz6désben meghatarozott
eredménytermék, megbizasi dij szamfejtésének bizonylata, megbizasi dij kifizetésének
bizonylata);

e Készpénzkiadasi bizonylat.

5.2. Eszk6zok és immaterialis javak beszerzésének alatdmaszté dokumentumai

e KoOzbeszerzési, beszerzési eljaras dokumentumai;
e KoOzbeszerzés esetén a folyamatba épitett vagy utdellenérzési eljaras iratanyaga;

e Sz3llitdi szerz6dés, adas-vételi szerzGdés, lizingszerz6dés, visszaigazolt irasos
megrendeld: projekt azonositdoszamot a szerz8désben feltiintetve, nettdé 200.000 Ft
feletti tamogatastartalmu szamldkhoz kapcsoléddan, illetve a kozbeszerzési
értékhatart el nem éré beszerzések esetén az APU 6.5. pontjdnak megfeleld
dokumentumok;

e Szamla: Kedvezményezett nevére kiallitva (idegen nyelvli szamla esetén a
Kedvezményezett cégszerd aldirdsaval ellatott, a fébb megnevezések magyar nyelv(
forditasa is);

7 A projektben részmunkaidds foglalkoztatas esetén a brutté foglalkoztatési koltséget a projektre forditott havi
munkaid6 aranyaban szlikséges kiszamitani.
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Kifizetés bizonylata: bankszamlakivonat, terhelési értesitd, tranzakcids kivonat,
amennyiben tartalmazza a konyvelési datumot is;

Atadas-atvételi jegyz6kdnyv, lizembe helyezési okmanyok, szallitélevél, immaterialis
javakhoz kapcsoléddan tételes atadas-atvételi jegyz6konyy;

Jotallasi jegy, garancialevél;
Targyi eszkoz nyilvantarto karton;
Készpénzkiadasi bizonylat;

Nettd 200.000 Ft alatti tamogatdstartalmu szamlak Osszesit6jének eredeti aldirt
példanya;

A projekt megvaldsitasahoz kapcsolédd altalanos forgalmi add (aranyositas
alkalmazasa esetében) bevallasat igazold addbevallas és annak az allami adéhatdsag

altali elfogadasat igazolé dokumentum (Elfogadé nyugta), a fizetend AFA dsszegének
befizetését igazolé dokumentum: amennyiben relevans.

Igénybe vett szolgaltatasok alatamaszté dokumentumai
Kozbeszerzési, beszerzési eljaras dokumentumai;
Kozbeszerzés esetén a folyamatba épitett vagy utdellenGrzési eljaras iratanyaga;

Szerz8dés, visszaigazolt irasos megrendelés: projekt azonositdszamot a szerz6désben
feltiintetve, nettd 200.000 Ft feletti tAmogatdstartalmu szdmlakhoz kapcsoldddan,
illetve a kdzbeszerzési értékhatdrt el nem ér§ beszerzések esetén az APU 6.5.
pontjanak megfelel6 dokumentumok;

Szamla: Kedvezményezett nevére kidllitva (idegen nyelvli szamla esetén a
Kedvezményezett cégszerl aldirasaval ellatott, a f6bb megnevezések magyar nyelv(
forditasa is);

Teljesitésigazolds: rész- és végszamla esetén, a szerz8désben foglaltaknak
megfelel6en, nettd 200.000 Ft feletti tamogatastartalmu szamlakhoz kapcsoléddan;

Kifizetés bizonylata: bankszamlakivonat, terhelési értesitd, tranzakcids kivonat,
amennyiben tartalmazza a konyvelési datumot is;

Folyamatos szolgaltatas, szakért6i tevékenység esetén: beszamolé az adott honapban
elvégzett tevékenységrdl, melyet a megrendel6 elfogadott (teljesitési igazolas);

Szolgaltatds targyiasult eredménye;
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Készpénzkiadasi bizonylat;

Nettd 200.000 Ft alatti tamogatdstartalmu szamlak Osszesit6jének eredeti aldirt
példanya;

A projekt megvaldsitasahoz kapcsolédd altalanos forgalmi add (aranyositas
alkalmazasa esetében) bevallasat igazold addbevallas és annak az allami addéhatdsag

altali elfogadasat igazolé dokumentum (Elfogadd nyugta), a fizetendd AFA 6sszegének
befizetését igazolé dokumentum: amennyiben relevans.

Anyagkoltség, Egyéb szolgaltatasok alatamaszté dokumentumai

K6zbeszerzési, beszerzési eljdras dokumentumai;
Kozbeszerzés esetén a folyamatba épitett vagy utdellenGrzési eljaras iratanyaga;

SzerzGdés, visszaigazolt irdsos megrendelés: projekt azonositészamot a szerz6désben
feltliintetve, nettd 200.000 Ft feletti tamogatdstartalmu szamlakhoz kapcsoléddan
(amennyiben relevans), illetve a kdzbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzések
esetén az APU 6.5. pontjanak megfelel§ dokumentumok;

Szamla: Kedvezményezett nevére kidllitva (idegen nyelvli szamla esetén a
Kedvezményezett cégszerd aldirasaval ellatott, a f6bb megnevezések magyar nyelv(
forditasa is);

Teljesitésigazolds: rész- és végszamla esetén, a szerz8désben foglaltaknak
megfelelen, nettd 200.000 Ft feletti tamogatdastartalmu szamldkhoz kapcsolédddan;

Kifizetés bizonylata: bankszamlakivonat, terhelési értesitd, tranzakcids kivonat,
amennyiben tartalmazza a konyvelési datumot is;

Folyamatos szolgaltatas esetén: beszamold az adott hdnapban kifejtett tevékenységrél
(amennyiben relevans);

Szolgaltatas targyiasult eredménye (amennyiben relevans);
Készpénzkiadasi bizonylat;

Nettd 200.000 Ft alatti tdmogatastartalmu szamlak Osszesit6jének eredeti aldirt
példanya;

A projekt megvaldsitdsahoz kapcsoléodd dltaldnos forgalmi add (ardnyositas
alkalmazasa esetében) bevallasat igazold addbevallas és annak az allami adéhatdsag
altali elfogadasat igazolé dokumentum (Elfogadé nyugta); a fizetend6 AFA 6sszegének
befizetését igazold dokumentum: amennyiben relevans.
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A megvalodsitas helyszinén tarolt dokumentumok alapjan a Kedvezményezett kotelessége a
tamogatas folydsitasa érdekében a kifizetési kérelem elkészitése és benyujtasa. A kifizetési
kérelmet elektronikus aton kell benyujtani a palyazati rendszeren keresztil (a
szamlaosszesitGt képleteket tartalmazd excel és céges alairassal ellatott, szkennelt formaban
is). Szintén ezen a fellleten keresztil kell mellékelni a netté 200.000 Ft alatti
tamogatastartalmu szamlak dsszesitbit, valamint a bérdsszesitét.

A kdzbeszerzési dokumentumokat nem a kifizetési kérelmekkel egyutt kell benyujtani, hanem
az APU 6.5. pontjaban foglaltak szerint. A kifizetési kérelmekhez kizarélag az APU 6.5. pontban
el6irt nyilatkozatok benyujtasa sziikséges.

A Kbt. hatdlya alda nem tartozd beszerzési eljarasok dokumentumait a kifizetési kérelem
mellékleteként sziikséges benyujtani.

6. FUGGELEK

A kifizetési kérelem alatamasztasahoz sziikséges alabbi dokumentumok Tamogatd honlapjan
kerlilnek kozzétételre:

e nettd 200.000 Ft alatti tamogatdastartalmu szamldk 6sszesitbje
® Bér- és személyi jellegli egyéb kifizetések 6sszesit6je
e Elblegigénylési kérelem sablon

e Szamlaosszesitd/kifizetési kérelem sablon
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