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Elszamolhatdésagi utmutaté

a Kutatdas-fejlesztési célfeladatok megvaldsitasa az (irtavkozlés és mélyliri kommunikacio
teriiletén cim( palyazati felhivashoz

Jelen Elszdmolhatdsagi Utmutaté az NFFKU - Nemzetkdzi Fejlesztési és Forraskoordinacios
Ugynokség Zrt. (a tovabbiakban: Tdmogatd) Kutatds-fejlesztési célfeladatok megvaldsitdsa az
Urtavkozlés és mélylri kommunikdcio teriiletén cim( palyazati felhivasanak keretében
tdmogatott projektek tervezését segiti, illetve Utmutatast nyudjt a projektek sikeres és
szabalyos megvaldsitasahoz, a projekt elszdmolhaté koltségeinek dokumentalasahoz. Ennek
megfelel6en meghatarozza az elszdmolhatd koltségekkel kapcsolatos alapelveket, rogziti az
elszamolhatd és az el nem szamolhatd koltségek korét, illetve az elszdmolhatdsaggal
kapcsolatos el6irdsokat, valamint tételesen bemutatja az egyes elszamolhatd koltségek
aldtdmaszté dokumentumait.

Az Elszdmolhatdsagi Utmutatd az Altalanos pélyazati Gtmutatd 1. szamud melléklete.

Jelen Elszdmolhatdsagi utmutatot a vonatkozo jogszabdalyokkal egyiitt szlikséges értelmezni.
A vonatkozd jogszabalyok mddositdsa automatikusan moddositja jelen Elszamolhatdsagi
Utmutatd elGirdsait, azaz az Uj vagy mddositott jogszabalyi rendelkezéseket sziikséges

alkalmazni a hatalyba |épésiikrél rendelkezé szabalyoknak megfeleléen.

Az Elszamolhatdsagi utmutaté és annak mddositasai —amennyiben masként nem rendelkezik
—a Tamogatd honlapjan torténd kozzététel napjan Iépnek hatalyba.

Hatdlyos: 2023. szeptember 5.
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1. ELSZAMOLHATOSAGI ALAPELVEK

1.1. Elszamolhatosagi id6szak

Tamogatas a pdlyazat benyujtasat kovetben felmerdilt koltségekre szamolhaté el, azaz a
palydzok sajat felel6sséglikre megkezdhetik a tevékenységek megvaldsitdsat a palyazat
benyujtasat koveté naptdl, azonban a koltségek csak a tdmogatdi okirat kidllitdsa esetén
valnak elszamolhatdva. A projekt palydzat beaddsat kovet6en torténé megkezdése nem jelent
elényt a pdlyazat birdlata soran és nem garantalja a tdmogatas pozitiv elbirdlasat. A koltségek
elszdmolhatésaganak zaré datuma a tamogatdi okiratban rogzitett idépont, de legkés6bb
2023. december 31. (Id. Altaldnos palyazati Gtmutaté 3.3.2). Kizardlag a tdmogatdi okiratban
meghatdrozott kezd6 és zard datumok kozott ténylegesen felmeriilt, teljesitésigazoldssal
aldtdmasztott koltségek szamolhatdak el. A felmerilt koltségek pénzigyi teljesitésére a
szakmai projektzard jelentés és zaro kifizetés igénylés benyujtasaig (2024. februdr 29.) van
lehetdség.

1.2. A szakmai el6rehaladasi jelentés és a kifizetés igénylés elkészitésének altalanos
szabalyai

A projektgazda szakmai el6rehaladasi jelentést készit az adott id6szakban megvaldsult sajat,
illetve a projektpartnerek tevékenységérdl, és ezzel egyidejlileg az adott id6szakban felmeriilt
és kifizetett koltségek elszamoldsahoz kifizetés igénylést nyujt be. Azon szamldk, melyek
kidllitdsa adott beszamolasi id6szakban megtortént, de a kifizetésre nem kerilt sor, a
kovetkezé beszamolasi id6szakban kerlilnek elszdmolasra. Azok a szakmai el6rehaladasi
jelentések, kifizetés igénylések és hitelesitett kiadasok, amelyeket a projektpartnerek nem
nyujtanak be az adott hatarid6ében a Radix rendszeren keresztiil a projektgazda részére, nem
kerlilnek be a Tamogaté részére benyujtandod, a projekt egészére vonatkozd jelentésbe és a
projektgazda altal benyujtott kifizetés igénylésbe. Az ilyen koéltségek elszamolasa a soron
kovetkez6 kifizetés igénylésben lehetséges.

A projekt lebonyolitasa sordn a beszamolasi periédus hossza nem véltoztathato.

Az elszamolasok benyujtasa a projektgazda felel6ssége, beleértve a projektpartnerek részére
igényelt kifizetéseket is. A projektpartnerek az elszdmoldsaikat az 0Osszes kapcsolodé
aldtamaszté dokumentummal egyiitt a Radix feliileten feltoltik. Ezt kovet6en a projektgazda
gondoskodik a végleges konszolidalt kifizetés igénylés és szakmai el6rehaladasi jelentés
benyujtasarél. A projektgazda koteles gondoskodni a projektpartnert megilleté tdmogatas
igénylésérdl és arrdl, hogy egy esetleges ellenérzés alkalmaval a szikséges alatamasztd
dokumentdcid az ellen6rz6 szervek részére rendelkezésre alljon.
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A szakmai el6rehaladasi jelentés és a kifizetés igénylés benyljtasanak hatdrideje a
beszamolasi periodus végét kévetd 30. nap.

A projekttel kapcsolatos szakmai zaréjelentés és az utolsé beszamolasi idészakra vonatkozé
kifizetés igénylés benyujtasanak végsé hatarideje a projekt fizikai megvaldsulasanak —
tdmogatodi okiratban rogzitett — datumat kovet6 60. nap.

A Tamogatd a beérkezést kovetd 30 napon beliil ellenérzi a jelentést és a kifizetés igénylést,
és sziikség esetén egy alkalommal hidnypdtlasra szélitja fel a projektgazdat, melynek
teljesitésére a projektgazdanak 15 nap all a rendelkezésére. A hianypdtlas ellendrzését a
Tadmogatd a beérkezést koveté 30 napon belil elvégzi, amelyet kovetéen tovabbi
hidnypodtlasra nincs lehet6ség. Amennyiben a hianypétlds alapjan nem allapithaté meg
egyértelmdlen a jelentés és a kifizetés igénylés megfelel6sége, a Tdmogatd egy alkalommal
legfeljebb 15 napos hatdridé kitlizésével tisztdzd kérdést tesz fel. A tisztdzd kérdés
megvalaszolasara rendelkezésre allé id6 a jelentés és kifizetés igénylés ellendrzési hatdridejét
felfliiggeszti.

Az ellen6rzés eredményeként a Tamogatd a jelentést és a kifizetés igénylést jovahagyja vagy
egyéb intézkedéseket tehet. Kiilonosen, de nem kizardlag:

e helyszini ellen6rzés lefolytatdsat rendeli el;

e szabalytalansagi eljarast indit;

o felfliggeszti a tAmogatas folyodsitasat; vagy

e kezdeményezi a tdmogatdi okirat mddositasat, illetve visszavonasat.

A projektzard jelentés és a zard kifizetés igénylés esetén a jovahagyasra, illetve egyéb
intézkedések megtételére a dokumentumok beérkezését kovetd legfeljebb 2 hdnapon beliil,
de legkés6bb 2024. aprilis 30-ig kerll sor. Hidnypodtlasra és tisztdzo kérdés alapjan torténd
kiegészitésre a fentiekkel megegyez6 mddon egy alkalommal van lehet8ség, teljesitésiikre a
projektgazdanak 15 nap all a rendelkezésére.

A tdmogatast a Tamogato folydsitja az altala hitelesitett és jovahagyott kifizetés igénylés,
valamint a jévahagyott szakmai el6rehaladasi jelentés alapjan a projektgazda tdmogatdi
okiratban rogzitett bankszamlajara, a jovahagyast kdoveté 30 napon belil. A projektgazda
koteles a bankszamldjara beérkezett tdmogatast a jovairast koveté 8 napon belil a
projektpartnerek részére tovabbutalni. Az utalas 6sszegérél és datumardl a soron kdvetkezé
beszamoldban a projektgazda koteles beszamolni. Tamogatas (beleértve az el6leget is)
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kizardlag koztartozasmentes projektgazda / projektpartner részére folydsithato. A
projektpartnerek koztartozdsmentességének vizsgdlata a projektgazda felelGssége.

A Tdmogato donthet a kifizetés felfliggesztésérdl, ha:

e a projekt szabdlytalansagi gyanuval érintett és a kifizetés szabalytalansag
megallapitdasa esetén veszélyeztetné a szabalytalansdggal érintett 0Osszeg
visszakovetelését, illetve behajtasat;

e adott koltségeket érintéen indult szabdlytalansdagi vizsgalat, az érintett koltségtételek
vonatkozasaban;

o tervezett, illetve rendkiviili helyszini ellen6rzés sordn az ellenérzést végz6 szerv olyan
megallapitast tesz, amely ezt indokoltta teszi;

e a tdmogatdi okirat mddositasa szikséges és a mddositds a kifizetést befolyasold
adatokat, tételeket érint;

e a projektgazdanak/projektpartnernek a kifizetés esedékességekor lejart, meg nem
fizetett koztartozdsa van.

1.3. Elkiilonitett szamuviteli nyilvantartas vezetése

A projektgazda/projektpartner koteles az altala megvaldsitott projektrész esetében az 6sszes
koltségére és a folydsitott tdmogatasra vonatkozdan tételes és elkllonitett szamviteli
nyilvantartast vezetni.

1.4. Elkiilonitett pénzforgalmi szamla

A megitélt tamogatds kezelésére (a tamogatds fogaddsara és a tdmogatas terhére kifizetés
teljesitésére) a projektgazdanak projektenként elkiilonitett pénzforgalmi szamlat kell nyitnia.

A projektgazda f6szabaly szerint csak az elkiilonitett szamlardl fizetheti a projekt
megvaldsitdsa soran felmeriils, tamogatdssal érintett koltségtételeket, illetve az elkilonitett
szamlardl kizardlag a projekt megvaldsitdsaval kapcsolatban felmeriils, tamogatassal érintett
koltségtételeket fizetheti, tovabba a projektgazda a lebonyolitasi szamlardl utalja tovabb a
partnereket illeté tdmogatasi 6sszegeket (ha relevans).

A projektgazda koteles az elkiilonitett szamlat a projekt pénziigyi zarasaig (zaro kifizetés
igénylés tamogaté dltal tortén6 elfogaddsdig) fenntartani. A projekt pénzligyi zardsat
kovet6en fenntartott elkiilonitett szamla koltsége a projektgazdat terheli.

Ha a projektgazda nem a projektszamlardl teljesit kifizetéseket, minden esetben
gondoskodnia kell az érintett 6sszegek projektszamlardl torténd atvezetésérdl és a kifizetés
igényléshez csatolnia kell az atvezetést alatamasztd bankszamlakivonatokat (lasd még: 5.3
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pont). Amennyiben a koltség nem forintban meriilt fel, az dtvezetést az 1.6 pontban leirtak
szerint szamitott értéken kell elvégezni.

Tekintettel arra, hogy a tamogatason keletkezett kamat bevételnek mindgsiil (Iasd: 4.5 pont),
a projektgazddnak, ha nem elkiilonitett szamlara fogadja a tdmogatast, nyilvantartast kell
vezetnie, amelyben szerepelnek az alabbiak:
e atamogatds Tamogatd altali atutalasanak idépontja;
e aszamlardl teljesitett kifizetések dsszege és id6pontja, beleértve az atvezetéseket is;
e a kifizetéseket kovetéen a szamldn rendelkezésre all6 Osszegek, valamint a
szamlavezet6 pénzintézet altal a rendelkezésre allo6 Osszegekre szamitott kamat
Osszege.

1.5. Elszdmolas mddja

A projekt megvaldsitasa soran felmerilt koltségek elszdmoldsa az aldbbiak szerint torténik:
e bizonylat alapon (szamla, egyéb szamviteli bizonylat vagy koltségosszesité alapjan);
o koltségatalany alapjan (altalanos — kozvetett — koltségek esetén).

1.5.1. Bizonylat alapu elszamolds

A leggyakrabban alkalmazott elszamolasi mod, mely a projektgazdakndl és a
projektpartnereknél ténylegesen felmeriilt koltségek utdlagos elszamoldsat jelenti, melyek
fizikai teljestlése (szdmlaval, vagy egyéb, azonos bizonyitd erejli szamviteli bizonylattal) és
jogalapja (szerz6déssel, megrendelGvel, kbzigazgatasi hatarozattal stb.) igazolhato.

Osszeghatdartol fliggben az egyes koltségtipusok esetén az elszdmoldst aldtdmasztd
bizonylatnak a jelen Elszamolhatdsagi utmutato fiiggelékében szerepld Osszesit6k felelnek
meg. A netté 500.000,- Ft / 1.400 EUR alatti tdmogatastartalmu szamldkat, bizonylatokat és
az értékcsokkenés Osszesit6 alatdmaszté dokumentumait nem sziikséges az elszamolashoz
benyujtani, ezeket a szamlakat elegendé az dsszesitGkben szerepeltetni.

Felhiviuk a pdlydzok figyelmét, hogy a szamldk, az dGsszesitében szerepldé szamldk és a
szdmldkhoz kapcsolodo dsszes, a késébbiekben részletezett alatamaszto dokumentum eredeti
példdnyat az elszamoldsokhoz nem kell benydujtani. Ugyanakkor a
projektgazda/projektpartner felel6ssége az eredeti példdnyok megérzése, valamint, hogy a
projekt végrehajtdsahoz kézvetleniil kapcsolodo és elszamolni kivant kéltségekrdl tételes és
elkiilonitett nyilvantartdst vezessen, és mindezeket egy esetleges helyszini ellenérzés sordn az
ellenérék rendelkezésére bocsdssa (Id. jelen utmutato 5. fejezete).
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1.5.2. Kéltségatalany alapjan torténé elszamolds (dltalanos — kézvetett — koltségek
esetén)

Koltségatalany alapjan térténd elszamolast az altalanos — kézvetett — koltségek (overhead)
vonatkozasaban lehet alkalmazni. Altaldnos — kozvetett — koltségként a projekt elszamolhaté
kozvetlen koltségek alvallalkozoi koéltségekkel és harmadik személy altal rendelkezésre
bocsatott és nem a projektgazda vagy a projektpartner székhelyén és telephelyén hasznalt
eréforrasok koltségeivel csokkentett 0sszkoltségének maximum 15%-at kitevd atalany dsszeg
szamolhato el. Az altaldnos — kozvetett — koltség vetitési alapjat az alabbi koltségkategdriak
képezhetik:

e 51. Anyagkoltség;

e 54, Bérkoltség;

e 55, Személyi jellegli egyéb kifizetés;
e 56. Jarulékok;

e 57. Ertékcsdkkenés.

Altaldanos — kozvetett — koltségeket mind a projektgazda, mind a projektpartnerek
tervezhetnek és elszamolhatnak. (A pdlydzati (rlap automatikusan szamolja az dltaldnos —
kézvetett — kéltség maximdlis 6sszegét.)

A projektben maximalisan igénybe vehetd altalanos — kdzvetett — koltség 6sszegére az adott
elszamolasi id6szakban felmerilt vetitési alapot képezd koltségekhez viszonyitva a fenti
szamitasi modszer alapjan igényelhet a projektgazda/projektpartner atalany alapon
tdmogatast. Fontos, hogy az elszamolt altalanos koltségek 6sszege nem haladhatja meg a
ténylegesen felmerilt altaldanos — kozvetett — koltséghez kapcsolédd szamldk, szamuviteli
bizonylatok 6sszegének 100%-at, azaz kettds finanszirozas nem valdsulhat meg, errél a
projektgazdanak a kifizetés igénylés benyujtasakor nyilatkoznia kell.

Felhiviuk a pdlydzok figyelmét, hogy a kéltségdtaldny alapjan térténé elszamoldshoz
aldtdmaszto dokumentdciot nem kell benyujtani, azonban tételes és elkiil6nitett nyilvantartdst
kell vezetni és az eredeti példanyokat megdrizni.

1.6. Elszamolhato koltségek arfolyama

A nem forintban felmerilt, teljesitett és kifizetett koltségeket a szamlan, illetve szamviteli
bizonylaton feltlintetett teljesités id6pontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank (MNB) altal
kozzétett kozéparfolyamon kell forintra atszamitani. Az MNB altal nem jegyzett pénznemben
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felmerlt koltségeket el6szor az Eurdpai Kozponti Bank altal kdzzétett kozéparfolyamon kell
atvaltani eurdra, majd az MNB kdzéparfolyam alapjan forintra.

Ha az elszdmold bizonylat nem tartalmazza a teljesités datumat, a szamlan szerepl6 6sszeget
az elszamolé bizonylat keltezésének napjan érvényes, MNB altal kozzétett kozéparfolyamon
kell atszamitani forintra.

Ha a projektgazda elSleget fizetett, az el6legszamla (vagy proforma szamla)
tdmogatastartalma a rész- vagy végszamlan szerepl6 teljesités napjan érvényes MNB
kozéparfolyamon keriil forintra atszdmitdsra. Ha az el6leghez kapcsolédd rész- vagy
végszamlan nem szerepel a teljesités ddtuma, akkor a teljesitési ddtum az érintett rész- vagy
végszamla keltének napja lesz.

Amennyiben a nem forintban felmerilt koltség kifizetésének alatdmasztdsara forint alapu
bankszdmlakivonat keriil benyujtasra, akkor a koltség elszdmoldsa az azon szerepl$ forint
Osszeg alapjan torténik. A kodnyvelés szerinti — azaz a teljesités napjan érvényes MNB
kozépdrfolyam alkalmazasaval szamitott — és a kifizetés igénylésben elszamolni kivant — azaz
bankszamlakivonaton szereplé — 6sszegek kdzotti eltérést a projektgazdanak olyan médon kell
nyilvantartani, hogy a keletkezett arfolyamnyereség vagy -veszteség ne csak Osszesitve,
hanem szamlanként is azonosithaté legyen.

1.7. Elszamolhato kéltségek tervezése és a tamogatas kifizetése

A palyazati felhivas és a jelen Utmutatd 2. fejezete régziti, hogy a projekt végrehajtdsa soran
a megvaldsitott tevékenységeken beliil melyek a — szamviteli kategdriaknak megfelel§ —
elszamolhatd koltségek.

A projektgazda a projekt részére megitélt tdmogatas maximum 75%-anak megfeleld dsszegl
el6leget igényelhet, amelyet a kifizetés igénylésekben kell elszamolni. Az el6leg nagysaga a
projektgazdat és a projektpartnereket a tdmogatasbdl megilleté ©sszeg alapjan kerdl
aranyositasra, folydsitdsanak és elszamolasanak modjat a tdmogatdi okirat hatarozza meg.

Az elGleg kifizetésének minimalis feltétele:
¢ atamogatdi okirat hatalybalépése;
o elblegigénylési kérelem benyujtasa;
o az elbirt biztositékok megléte;
e Oneré igazolas megléte;
o koztartozas-mentesség, amelyet Tdmogatd — a projektpartnerek vonatkozdsaban a
projektgazda — ellenériz a NAV adatbazisa alapjan.
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A Tdmogatd ellenérzi az elblegigénylési kérelmet és sziikség esetén egy alkalommal
hidnypodtlasra szdlitja fel a projektgazdat, melynek teljesitésére a projektgazddnak 15 nap all
rendelkezésére. Az ellenérzés eredményeként a Tamogatd az elblegigénylési kérelem
beérkezését kovets 30. napig —hidnypdtlas esetén a hidnypdtlas beérkezését kovets 30. napig
— az el6legigénylést jovahagyja, vagy egyéb intézkedéseket tehet.

Az el6leg az elGlegigénylési kérelem jévahagyasat kovetd 30 napon belil kerdl folydsitasra a
projektgazda Tdmogatdi okiratban rogzitett bankszamldjara. A projektgazda ezt kovetSen 8
napon belil tovabb utalja partnerek részére a tdmogatas rdjuk esd részét.

A tamogatds fennmarado részének kifizetésére a benyujtott kifizetés igénylések és szakmai
el6rehaladasi jelentések Tdmogatd altali jévahagyasat kovetben kerilhet sor. A tdmogatds
utolsé 10%-a a projekt szakmai zardjelentésének és zard kifizetés igénylésének elfogadasa
utan keril folyésitasra.

Kifizetés igénylés abban az esetben nyujthaté be, amennyiben az igényelni, illetve elszamolni
kivant tdmogatas Osszege meghaladja a projektre megitélt tamogatds 10%-at, valamint
rendelkezésre all az Altaldnos palyazati Utmutaté 4.3. pontjaban el&irt biztositék.

1.8. Az elszamolhatdsag altalanos feltételei

Az elszamolhatd koltségeknek az alabbi feltételeknek kell megfelelnitik:

e A projektgazdaknal és a projektpartnereknél ténylegesen felmeriilt kéltségek, melyek
jogalapja (szerz6déssel, megrendeldvel, kdzigazgatasi hatdrozattal stb.) és teljestlése
(szdmldval, bevalldssal egyéb hiteles szamviteli vagy egyéb bels§ bizonylattal)?
igazolhato (kivéve az el6legigénylés esetét, valamint a koltségatalany alapjan torténé
elszamolas esetét).

o Kozvetlenll kapcsolddnak a tamogatott projekt céljaihoz és elvart eredményeinek
eléréséhez, nélkilozhetetlenek a végrehajtasdhoz és a projekt elfogadott
koltségvetésében, illetve annak hatdlyos mdédositdsaiban betervezésre keriiltek, vagyis
az egyes tamogathaté tevékenységekhez kapcsoldddan az elszamolhatd koltségek
kozott szerepelnek.

o Akoltségszamitas alapjaul szolgald egységarak nem haladjak meg a szokdsos piaci arat
(Id. az Altaldnos palydzati Utmutatéban leirtakat), eleget tesznek a
koltséghatékonysag, gazdasagossag és eredményesség elveinek.

12000. évi C. térvény a szamvitelrél 166-167.§.
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A koltségek csak olyan mértékben szamolhatdak el, amilyen mértékben a tdmogatott
projekthez kapcsolédnak, illetve amilyen mértékben annak céljat szolgaljak.
Az egyes koltségek elszamoldsa alkalmdval nem valdsulhat meg kettds finanszirozas.
Kizardlag olyan koltségekhez lehet tamogatast igénybe venni, amelyek az adott projekt
tdmogatoi okirataban szerepelnek.
A projekt végrehajtdsa soran a tdmogatadi okirat szerint elfogadott teljes elszamolhaté
koltségbdl fel nem hasznalt 6sszeg a tdmogatast a tdmogatdsi intenzitdssal ardnyosan
csokkenti.
A tdmogatdi okirat médositasa a tdmogatdi okiratban meghatarozott 6sszegen feliili
tobblet koltségvetési tdmogatas biztositds érdekében abban az esetben lehetséges, ha
a tobblet koltségvetési tdmogatds nyujtasa
o a koltségvetési tdmogatds felhaszndlasat érinté jogszabaly megvaltozasara
tekintettel indokolt,
o a tamogatott tevékenység tartalmanak bdvitése kovetkeztében indokolt, és a
koltségnovekmény a tartalom béviilésével aranyban all, vagy
o atdmogatott tevékenység tartalmdanak bévitését nem eredményezi, és a tobblet
koltségvetési tdmogatasi igény
- nem éri el a tdmogatdi okiratban szerepl6 eredeti tdmogatdsi 6sszeg 15%-at,
és a projektgazda ala tudja tamasztani a tobbletkoltségek piaci arnak torténd
megfelelését, vagy
- a tdmogatdi okiratban szerepl6 eredeti tamogatasi 6sszeg 15%-at eléri vagy
meghaladja, és igazsagligyi szakérté aldtamasztja a tobbletkoltségek piaci
arnak torténé megfelelését.
A koltségnovekmény nem tdmogathaté, ha az ezen alpont szerinti
koltségnovekmény mértéke eléri vagy meghaladja a tdmogatdi okiratban szereplé
eredeti tdmogatasi 6sszeg 30%-4t.
Azok a koltségek szamolhatok el, melyek azonosithatdak és ellenérizhetGek, a
projektgazda/projektpartner szamviteli nyilvantartasaiban tételesen és elkiilonitetten
jelennek meg, és megfelelnek a hatalyos szamviteli, add és tarsadalombiztositasi
jogszabalyoknak.
Kizardlag azon koltségek szamolhatdéak el, melyek az 1.1. pont szerinti
elszamolhatdsagi idGszakon beliil meriltek fel.
EszkOzbeszerzéshez kapcsoldddan elszamolni kivant értékcsokkenés felmerilésének
azazid6pont mindsil, amikor e koltségeket a projektgazda/projektpartner a szamuviteli
politikdjaban meghatarozottak szerint szamviteli nyilvantartasaban rogzitette.
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2. AZ EGYES KOLTSEGKATEGORIAK KERETEBEN ELSZAMOLHATO KOLTSEGEK

A tamogatott projektek keretében az aldbbiakban részletezett koltségtipusok mindGsilnek
elszamolhaténak.

2.1. Személyi jellegii koltségek és jarulékaik

Személyi jelleg(i koltségek az aldbbi tevékenységekhez szamolhatdak el:
o eszkozfejlesztés;
e immaterialis javak el6allitasa;
e szakértGi/ alap- és alkalmazott kutatasi / fejlesztési tevékenység;
e események szervezése;
e dokumentaciokészités;
e projektmenedzsment,
o kozbeszerzés tevékenység;
e nyilvanossag biztositasa és
e részvétel hazai és nemzetkozi rendezvényeken.

2.1.1. Bérkéltség, egyéb személyi jellegii kéltségek és jarulékok (54., 55. és 56.)>

A személyi jellegl koltségek abban az esetben szamolhatdk el, amennyiben a munkatars és a
projektgazda/projektpartner kozott munkavallaléi vagy megbizasi szerzédés kerll
megkotésre, illetve a munkakoéri leirds egyértelm(ien rogziti a munkatars feladatat a projekt
végrehajtasaban.

A projektmenedzsment szervezet tagjai legfeljebb az alabbi feladatokat elldté személyek
lehetnek:

altalanos projektmenedzser;

projektasszisztens;
e pénzigyi munkatars;
e jogi munkatars.

A projektmenedzsmentben, valamint a szakmai megvaldsitasban részt vevé és a
projektgazda/projektpartner alkalmazasaban all6 személyeket, illetve a projektben beto6ltott
szereplket (pl. projektmenedzser, projektasszisztens, szakmai megvaldsitd stb.) ismertetni
kell a palyazatban, illetve a koltségvetésben tevékenység tipusonként Osszesitetten, a
humaneréforras tervben pedig tételesen. Amennyiben a palyadzat benyujtasakor a

2 7aréjelben mindeniitt azt a szamviteli kategériat jelljuk, amely sorra az adott koltség tervezhetd.
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projektmenedzsment tagja/szakmai megvaldsité még nem kerilt kivalasztasra, ugy a
palydzatban rogziteni kell a munkatarssal kapcsolatos munkaadaéi elvardsokat is.

A projektmenedzsment tagok/szakmai megvaldsitok munkabérét, személyi jellegii kifizetéseit
és az azokat terhel6 addkat és jarulékokat a hatdlyos jogszabalyok szerint kell elszamolni.

Amennyiben a projektmenedzsment tagjai, vagy a szakmai megvalésitok a
projektgazdaval/projektpartnerrel munkaviszonyban allnak és a projekt keretében elvégzett
feladatokat részmunkaid6ben latjdk el, akkor kizardlag a projektben valé kozremdkodésre
forditott munkaid6 aranyos része vehetd figyelembe elszamolhatd koltségként. Ebben az
esetben a projektgazdanak/projektpartnereknek igazolni kell, hogy a munkatars tevékenysége
a projekt végrehajtasahoz kozvetlendl és igazolhatdan (munkakori leiras) kapcsolédik, illetve
a feladatra kotelez6en forditott munkaidejét a munkakori leirdsban rogzitették. Az egyes
munkatarsak projektre forditott munkaidejét a projektgazda/projektpartner munkaid6-
nyilvantartds alapjan, vagy a palydzatban ismertetett aranyositasi mdédszernek megfeleléen
igazolja. A projektgazda/projektpartner a munkaid&-nyilvantartas alapjan a projektre forditott
munkaid8 aranyaban jogosult bért és kapcsolddé jarulékot elszamolni.

Kizarélag a projektgazda/projektpartner altaldanos javadalmazasi szabalyainak megfeleld
személyi jellegli koltségek szamolhatdak el, azzal a kikotéssel, hogy a személyi jellegi
raforditasok mértéke nem haladhatja meg a projektgazda/projektpartner sajat szervezetén
belil szokasos bérek és juttatasok mértékét.

A szabadsag és betegszabadsdag id6ardanyosan elszamolhatd, azonban a jutalom, a sikerdij, a
végkielégités, a cafetéria, a tdppénz, illetve a szabadsagmegvaltas nem szamolhaté el.

Béremelés a projekt id6tartam alatt csak akkor fogadhato el, ha a projektgazda/projektpartner
szervezeténél altalanos, mindenkit érinté béremelés torténik és errdl nyilatkozat kerdil
csatolasra.

2.1.2. Napidijak (55. és 56.)

A napidij 0sszege és a kapcsolddd jaruléka elszamolhatd koltség a vonatkozd nemzeti
jogszabalyok® figyelembevétel. Napidijat a tdmogatas keretében megvaldsulé belfoldi
utazasokhoz kapcsoléddan abban az esetben lehet fizetni, amennyiben a tavollét id6tartama

3437/2015. (XIl. 28.) Korm. rendelet a belféldi hivatalos kikiildetést teljesit6 munkavallald kéltségtéritésérdl
172/2012. (VII. 26.) Korm. rendelet a tartds kilszolgalatrdl és az ideiglenes kiilféldi kiktldetésrél
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eléri a hat 6rat és a napidijban részesil6 élelmezését a munkaltatod a kikildetés helyén nem
biztositja. A napidij nem haladhatja meg a projektgazda/projektpartner kikildetésekre és
javadalmazdsra vonatkozd belsé szabalyzatai szerinti mértéket, de legfeljebb 7000 forint
lehet.

Kilfoldi utazas esetén a napidij legfeljebb 40 EUR-nak megfelel6 6sszeg lehet, amennyiben a
projektgazda/projektpartner a 172/2012. (VII. 26.) Korm. rendelet hatalya ala tartozik. Egyéb
esetben a projektgazda/projektpartner kikildetésekre és javadalmazasra vonatkozd belsd
szabalyzatai szerinti mértékd napidij szamolhaté el, amely azonban nem haladhatja meg az
Eurdpai Bizottsdg 2016/1611 szamu, Az Eurdpai Unio tisztviselGinek és egyéb
alkalmazottainak a tagdllamokba irdnyuld  kikiildetéseire vonatkozd dijtabldzat
feliilvizsgdlatdrdl szolé felhatalmazdson alapuld rendeletében meghatarozott 6sszeget.t
Ha olyan orszdgot érint a kikildetés, amely nem szerepel a rendeletben, a
projektgazdaknak/projektpartnereknek a  koltséghatékonysag, atlathatésdag és a
gazdasagossag kovetelményeit figyelembe véve kell megallapitani a napidijat, amelyet
Tamogatd az elszdmoldsok soran megvizsgdl és amennyiben a fenti kovetelmények nem
teljesiiinek, jogosult az elszamolhatd napidij 6sszegét csokkenteni.

A kikiildetések napidija a kiklildetésben |év6 személy szamara felmeril6 valamennyi koltség —
reggeli, két f6étkezés, az esetlegesen felmerilé mas koltségek, a helyi kozlekedést is beleértve
— fedezésére vonatkozé atalanyosszeg. A szallaskoltség elszamolasa nem napidij részeként,
hanem valés koltség alapon lehetséges jelen Utmutatd 2.5.1. pontja szerint.

A kalfoldi kiklldetésekhez kapcsolddd napidijat a napidij szamfejtésénél alkalmazott
arfolyamon kell figyelembe venni és felvezetni az 6sszesit6 kimutatasba.

2.2. Eszkodzok beszerzése (13., 14. vagy 57.)

Kutatds-fejlesztési projekthez nyujtott tamogatds jogcim alkalmazdsa esetén:

A projekt végrehajtdsahoz sziikséges Uj eszkozok koltségeit lehet elszamolni. Az eszkdzok
beszerzésekor az Altaldnos pélydzati Utmutatd beszerzésekre vonatkozd, 6.5. pontjaban
részletezett szabdlyoknak megfelelSen kell eljarni.

Az eszkozok, berendezések és felszerelések koltsége a projektben vald hasznalatuk mértékéig
és idejére szamolhatd el. Ha az eszkozoket és felszereléseket nem haszndljdk teljes
élettartamuk alatt a projektben, akkor csak a projekt idGtartamanak megfelel6, a
projektgazda/projektpartner szamviteli politikajaval, valamint a szamvitelrdl sz616 2000. évi C.

4 https://eur-lex.europa.eu/legal-content/HU/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R1611&from=EN
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torvény elGirasaival 6sszhangban szamitott amortizacids koltség minGsil elszamolhatd
koltségnek.

Az eszkdz hasznos élettartamat, az értékcsokkenés szamitasi moddszerét és az éves
értékcsokkenés mértékét a pdlyazatban és az elszamolds sordn jelezni kell. Az éves
értékcsokkenés 0Osszegébdl csak a projekt céljainak megvaldsitasa érdekében torténd
Az elszamolhatd értékcsdkkenés leirasi kulcsa és éves 6sszege nem haladhatja meg a tarsasagi
adorol és osztalékadorol sz6l6 1996. évi LXXXI. torvényben meghatdrozott mértéket.

Az eszkozok beszerzésének teljes 6sszege az aldbbi feltételek teljesiilése esetén szamolhaté
el, amelyrél nyilatkozat benyujtasa szilikséges:
e az eszkdz a projekt végrehajtasi id6északanak végén kerll izembe helyezésre és az
eszkdz haszndlata a projekt befejezését kovetben kezd6dik meg, és
e az eszk6z a projekt befejezését kovetGen kizardlag a projekt céljait szolgdld
tevékenységek érdekében keriil hasznalatra, és a projekt eredményeinek fenntartasat
szolgdlja.

Ha a projektgazda/projektpartner az eszkoz vételarat kivanja elszamolni, nem szamolhat el
értékcsokkenést a projekthez kapcsoldddan.

A terven fellli értékcsdkkenés, értékvesztés, selejtezés, illetve a gépjarmibeszerzés nem
elszamolhato koltség.

A beszerzési értéken elszamolni kivant eszk6z tekintetében a projektgazda/projektpartner a
projekt befejezését kovetd 3, illetve 5° évben koteles:
e az eszkozt tulajdondban tartani, és ezen idGtartam soran a projekt céljait szolgald
tevékenységekre hasznalni;
e az eszkdzt megfelelGen biztositani tliz, lopas és egyéb kar esetére;
e az eszkoz karbantartasat biztositd megfeleld pénziigyi forrasokat elkiloniteni.

5 KKV-k: 3 év, nagyvallalat: 5 év a projekt fizikai zarastél szamitva.
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Kutatadsi infrastrukturdhoz nyujtott beruhdzdsi tdmogatds jogcim alkalmazdsa esetén:

A projekt céljdhoz kapcsolédo, a piacon elérhetd, a projektcélok megvaldsitasahoz sziikséges
technoldgiat haszndld Uj eszk6zok és berendezések beszerzése szamolhato el:

o Uj eszkdzok bekeriilési értéke (vételara),

o azeszkdzbeszerzéshez kapcsolddd szallitas koltsége,

e az eszkdzbeszerzéshez kapcsolddd Gizembe helyezés koltsége,

e az eszkdzbeszerzéshez kozvetleniil kapcsolédd betanitas koltsége.

A projektgazda / projektpartner a projekt befejezését kdvetd 3, illetve 5 évben® koteles:
e az eszkodzt tulajdonaban tartani, és ezen id6tartam soran a projekt céljait szolgald
tevékenységekre hasznalni;
e az eszkdzt megfelelGen biztositani tlz, lopas és egyéb kar esetére;
e az eszkdz karbantartasat biztosité megfelel§ pénziigyi forrasokat elkiloniteni.

A terven fellli értékcsokkenés, értékvesztés, selejtezés, illetve a gépjarmibeszerzés nem
elszamolhatd koltség.

2.3. Immateridlis javak beszerzése (11. vagy 57.)

Kutatds-fejlesztési projekthez nyujtott tamogatds jogcim alkalmazdsa esetén:

A projektgazda/projektpartner altal a beruhazas keretében kiilsé (fliggetlen harmadik) féltdl
megvasarolt j6szagok (pl. szellemi termékek felhasznaldsi joga, licencek) koltsége a projektben
vald hasznalatuk mértékéig és idejére szamolhaté el. Licenc id6tartamanak meghatarozasanal
figyelembe kell venni azt, hogy a projekt befejezése utan 3, illetve 57 éven keresztil a palyazoét
fenntartasi kotelezettség terheli.

Immaterialis eszkoz koltségként akkor szamolhaté el, ha kizardlag a tamogatasban részesiilé
|[étesitményben hasznaljak, immateridlis eszkdzként tartjak nyilvan, amortizdlhaté eszkdznek
minésul, és a projekt befejezése utan 3, illetve 5 éven keresztil a projektgazda /
projektpartner tulajdonat képezi.

Kutatdsi infrastrukturahoz nyujtott beruhdzdsi tamogatds jogcim alkalmazdsa esetén:

A projekt megvaldsitdsdhoz sziikséges immateridlis javak (pl. szellemi termékek
felhasznaldsanak joga, licencek) bekertilési értéke szamolhato el.

6 KKV-k: 3 év, nagyvallalat: 5 év a projekt fizikai zarastél szamitva.
7 KKV-k: 3 év, nagyvallalat: 5 év a projekt fizikai zarastdl szamitva.
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2.4. Anyagkoltség (51.)

Anyagkoltségként az alabbiak szamolhatdak el:
e hatalyos szamviteli torvény szerinti értékhatarig egy 6sszegben leirhato (, kis érték(”)
targyi eszkdzok, fogydeszkdzok, anyagok, felszerelések koltségei;
e egyéb, a projekt végrehajtasahoz sziikséges dologi jellegl kiadasok;
e az értékesitend6 termékek el6allitasa vagy szolgaltatdsok nyudjtdsa sordn
felhasznaldsra keril6 eszkdzok.
Anyagkoltség soron csak Uj eszk6zok koltségeit lehet teljes 6sszegben elszamolni.

2.5. Igénybe vett szolgdltatasok (52.)

A tdmogatdi okiratbdl adddod kotelezettségek végrehajtasahoz és a projekt megvaldsitdsahoz
sziikséges, annak céljait szolgdld kils6, harmadik fél altal elvégzett szolgdltatasok koltségei
elszdmolhatéak. A kiils6 szolgéltatdk kivalasztdsa soran az Altaldnos palyazati Utmutatd
beszerzésekre vonatkozd, 6.5. pontjaban részletezett szabalyoknak megfelel6en kell eljarni.

Amennyiben a projektgazda/projektpartner a projektmenedzsment tevékenységet kiilsé
szolgdltatok bevonasaval kivanja megvaldsitani, kizarélag a jelen Utmutatd 2.1.1. pontjaban
rogzitett feladatokra vehet igénybe kiilsé szolgaltatast az adott tevékenységen belil.

Amennyiben az igénybe vett szolgdltatds nem kizarélag a projekt végrehajtasaval
Osszefliggésben kerilt beszerzésre, objektiv  mddon aranyositva kell elszamolni és
nyilvantartani az ellenszolgdltatas koltségét.

2.5.1. Utazdsokhoz kapcsolodo kéltségek

A projekt megvaldsitasaval 6sszefliggésben felmeril8, megvaldsitasahoz kozvetlenil kotheté,
a tamogatott tevékenységekhez kapcsolédd utazdsi koltségek és a szdllds koltségei
elszamolhatdak.

Az elszamolhatdsag feltételei:

e az elszamolni kivant utazas egyértelmlen kapcsolddjon a tamogatott projekt
megvaldsitashoz;

e az utazason kizardlag a projekt megvaldsitdsaban kézrem(kods személy vehet részt;

e az utazds elszamolasa soran igazolni kell, hogy a beszerzés megfelelt a
koltséghatékonysag, atlathatdsag és a gazdasagossag kovetelményeinek;

e ha kodzbeszerzés vagy kozpontositott kozbeszerzés utjan tortént az utazasszervezd
vallalkozdas kivalasztasa, nem sziikséges kilon beszerzési eljarast lebonyolitani, az
utazas szervezését a hatalyos szerz6dések szerint lehet bonyolitani.
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A projekt megvaldsitasahoz sziikséges kilfoldi és helyi utazasok aldbbi koltségei szamolhatdak
el ebben a szamviteli kategdéridban:

o kozlekedési jegyek (busz és vonatjegyek, repiil6jegy koltsége beleértve a szén-dioxid-
kibocsatas dijat, reptéri illetéket);

e benzin, gépkocsi-elszamolas;

e autdpalya dij, parkolasi dij (éves autdpalyadij esetén csak a projekt megvalésitdsahoz
kapcsolédo utazdsok napjaira esé koltség szamolhato el ardnyosan, nem a teljes évre
vonatkozd dij);

e taxi koltség, autdbérlés koltsége;

o étkezési koltségek (amennyiben napidij nem keril elszamoldasra);

e szallas koltségek.

Utazasi koltség

Kizarélag azon személyek utazasi koltségei szamolhatéak el, akik a projekttevékenységhez
kozvetlenll kapcsolodo feladatokat végeznek és akik a projektgazdaval/projektpartnerrel
munkaviszonyban allnak.

Belfoldi utazas a 2. osztalyd tomegkozlekedési eszk6zok vagy gépjarmd igénybevétele alapjan
szamolhaté el. Gépkocsi hasznalata abban az esetben szamolhaté el, ha a gépjarm( a
projektgazda/projektpartner szervezet, vagy az utazason résztvevGé vagy annak valamely
csaladtagja tulajdonat képezi (bérelt/lizingelt cégautd hasznalata is elszamolhatd). Az
Uzemanyag-felhasznalast kizardlag a NAV altal elGirt fogyasztdsi normak és lizemanyagarak
szerint lehet elszamolni. A cégautd-adé nem mindGsil elszamolhatd koltségnek.

Kulfoldi utazas esetében a projektgazdanak/projektpartnernek igazolni kell, hogy az
elszamolni kivant utazas egyértelmden kapcsolddik és elengedhetetlenil sziikséges a projekt
végrehajtasahoz, valamint megfelel a koltséghatékonysag elveinek. Az elszamolhato koltségek
kozé tartozik a 2. osztalyu jegy (repil6jegy, buszjegy, vonatjegy), a reptéri illeték, illetve a
reptérre/allomasra valo eljutds és reptérrél/allomasrdl vald visszautazas koltsége, tovabba az
esetleges orszagon bellli kozlekedés koltsége, amennyiben az utazas célja nem a
reptér/allomas szerinti varos.

Partnerségi projekt esetén a projektgazda dontése, hogy a projektpartner utazdsa a
projektgazda koltségvetésében, vagy a projektpartner koltségvetésében keril betervezésre.
A koltségeket azon félnek kell viselni — illetve annak az elszamolasaban kell szerepeltetni —
akinek a koltségvetésébe az utazas betervezésre keriilt.
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Szallas és ellatmany koltsége

Szallaskoltségek (belfoldi és kiilfoldi utazasok esetén egyarant) elszamoldsa esetén legfeljebb
3 csillagos szalloda vehet6 igénybe. Amennyiben ez nem megoldhaté, illetve a kikiildetés
megkivanja, vagy a magasabb kategéridju szallds igazolhatdan koltséghatékonyabb, akkor
magasabb kategdriaju szallas is igénybe vehet6. Amennyiben a projektgazda/projektpartner
ellatmanyi koltségeket (utazas sordn felmerilé koltségek: pl. étkezés, dologi kiaddsok) is
érvényesiteni kivan, a koltségeket szamldval kell igazolni, és az elszdmolhatd koltségek 6sszege
nem haladhatja meg a szallaskoltség felét.

A széllodai ellatas koltsége a projektgazda/projektpartner, illetve a szallodai szobat igénybe
vevd nevére kidllitott szamla alapjan szamolhato el.

Utlemondas esetén elszamolhato koltségek

Utlemondas koltsége csak és kizarélag valamilyen rendkiviili helyzet (vis major) esetén
szamolhatdé el. Rendkivili helyzetnek az el6re nem lathato, a
projektgazdanak/projektpartnernek fel nem réhatd kilsé esemény (sztrajk, zavargas,
természeti csapas stb.) tekinthet§, melyet a projektgazda/projektpartner kell6 gondossag
mellett sem tudott volna elkerdlni.

2.6. Egyéb szolgaltatasok koltségei (53.)

Az egyéb szolgaltatasok koltségei alatt a projekt megvaldsitasdhoz sziikséges, jogszabdlyban
elirt hatdsagi dijak szamolhatdak el. Elszamolhatdak tovabba a pénzintézet altal nydjtott
pénziigyi garancia koltségei, a projekthez kozvetlenilil kapcsolddd bankszamlanyitdsi és
szamlavezetési dijak, valamint az utasbiztositds (személyi biztositas, poggyasz- és
balesetbiztositas) koltségei és a vizumkoltségek, amennyiben azok a palyazati felhivasban és
mellékleteiben meghatarozott kovetelmények teljesitését szolgaljak.

2.7. Altalanos — kozvetett — koltségek

Kozvetett koltségnek tekinthet6k azon koltségek, melyek nem azonosithatdk be kdzvetleniil a
projekthez kapcsolodo koltségként a projektgazda/projektpartner altal, azonban a szamviteli
nyilvantartdsuk alapjan beazonosithaték és indokolhaték, mint az elszamolhaté kozvetlen
koltségekhez kapcsolddd, azokkal Osszefliggésben felmeriilt koltségek. E koltségek nem
foglalhatnak magukban elszdmolhaté kozvetlen koltségeket. Kozvetett koltségként az
elszamolhatd kozvetlen koltségek alvallalkozdi koltségekkel és harmadik személy altal
rendelkezésre bocsatott és nem a projektgazda vagy a projektpartner székhelyén és
telephelyén hasznalt eréforrasok koltségeivel csokkentett Gsszegének maximum 15%-at
kitevé atalanyosszeg szamolhatd el. Vetitési alapjat az alabbi koltségkategoridk képezik: 51.
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Anyagkoltség; 54. Bérkoltség; 55. Személyi jellegli egyéb kifizetés; 56. Jarulékok, amennyiben
a fenti feltételnek megfelelnek.

Az altaldnos — kozvetett — koltségek kozé tipikusan az alabbi koltségtipusok sorolhatdak:

o Dbérleti dijak;

o kozlizemi dijak;

e Dbiztositdsi dijak, ideértve a gépjarm biztositas koltségeit is;
o telekommunikdcids koltségek (telefon, internet);

e postakéltségek;

e takaritas, szemétszallitas, karbantartas;

e Qrzés;

e jrodaszerek.

Az altaldnos — kozvetett — koltségekhez kapcsolddd tételeket és projektre elszamolni kivant
mértékét a projektgazda és az egyes projektpartnerek kilon-kilon tartjak nyilvan.
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3. NEM ELSZAMOLHATO KOLTSEGEK KORE

Mindazon koltségek, melyek nem szerepelnek az elszamolhato koltségek kozott, kiilondsen az
alabbiak:

e Természetbeni hozzajarulas;

e Hitelkamat, addssagszolgalati terhek, késedelmi kamat;

e Pénzlgyitranzakciok koltségei és egyéb tisztan pénziigyi természet(i koltségek, kivéve
a projekt részére elkilonitett bankszamla koéltségeit, illetve a pénzintézet altal nyujtott,
a Tamogaté dltal elGirt pénziigyi garancia koltségeit;

e Konyvvizsgalat koltsége;

o Veszteségre képzett tartalék;

e JovGbeni kotelezettségekre képzett céltartalék;

e Arfolyamveszteség;

e Visszaigényelhetd vagy nem a projektgazdat/projektpartnert terheld adok;

e Azon koltségek, melyek mas tdmogatasi forrasbdl kertilnek finanszirozasra;

e Birsag, kotbér, perkoltség;

e Tulzott mérték(i vagy a gazdasagi ésszer(iséggel 6ssze nem egyeztethetd kiadasok;

e GépjarmUiado;

e Terven felili értékcsokkenés, értékvesztés, selejtezés koltségei;

e Jutalom, sikerdij, végkielégités, cafetéria, tappénz, szabadsagmegvaltas;

e Jutalék, osztalék, profit;

e (Cégautdado;

e Gépjarm(ibeszerzés;

e Alapvetd irodai szoftverek;

e Fogyasztasi cikkek;

e Hasznalt miszaki vagy egyéb berendezések, gépek, eszkdzok, felszerelések koltségei;

o Apportalt eszkdzok értéke;

o Uzletrész- és részvényvasarlas.

Nem elszamolhatdk azok a koéltségek, amelyek esetében a szamlak, bizonylatok nem a
projektgazda/projektpartner, szallas esetén a projektgazda/projektpartner, illetve a szallodai
ellatast igénybe vevd nevére szdlnak.

Nem szamolhatdak el az olyan igénybe vett szolgaltatasokkal kapcsolatban felmerilt
koltségek, amelyek esetében a szerz6dés a kifizetést a tevékenység Osszkoltségének
szazalékos aranyaban hatarozza meg, kivéve, ha a részteljesités lehetGségét a szerz6dés vagy
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hatdlyos mddositasa tartalmazza, és az ilyen ténylegesen felmeriilt és kiegyenlitett
részkoltségeket a projektgazda / projektpartner alatamasztja a munka vagy a szolgaltatas
tartalmara és valdsagos értékére vald hivatkozassal, részletes teljesitésigazolassal.
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77 7

4. AZ ELSZAMOLHATOSAG EGYEB ELOIRASAI

4.1. A kozbeszerzési eljarasokra és a Kbt. hatalya alda nem tartozdé beszerzésekre
vonatkozé szabalyok

A projektgazda/projektpartner, amennyiben a kozbeszerzésekr6l szolé 2015. évi CXLIII.
torvény (tovdbbiakban: Kbt.) szerint ajanlatkér6nek mindsil, Ugy a tdmogatott projekt
megvaldsitasaval Osszefliggésben felmerils, a Kbt. hatdlya ald tartozé beszerzéseit a Kbt.
rendelkezései szerint koteles lefolytatni, az 6 felel6ssége betartani a torvény elGirasait.

A Kbt. szerint lefolytatott beszerzések tekintetében a projektgazda és a projektpartner koteles
a beszerzési eljards Tamogaté altali ellenérzését megfelelGen biztositani az Altalanos palyazati
Utmutato 6.5. pontjaban leirtak szerint.

Amennyiben a projektgazda/projektpartner az eljardas meginditasakor nem mingsil
ajanlatkérének, illetve a beszerzés nem tartozik a torvény hatdlya ald, ugy a sajat beszerzési
szabdlyzatuknak megfelel6éen kotelesek eljarni, figyelemmel a gazdasagossag,
koltséghatékonysag és atlathatdsag elveire. A Kbt. hatdlya alda nem tartozd eljarasokra
vonatkozé szabalyokat szintén az Altaldnos palyazati Utmutaté 6.5. pontja tartalmazza.

Felhivjuk a pdlyazok figyelmét, hogy a szdllitékkal / szolgdltatdkkal kotétt szerz6désben mindig
szerepeltessék a tdmogatoi okirat azonositojat, ezzel utalva arra a tényre, hogy a szerzédésben
régzitett tevékenységek ellentételezése tamogatdsbol torténik.

4.2. A partnerek egyiittmiikodésére vonatkozé szabalyok

A projektgazda és projektpartnerei a partnerségi megallapoddson tulmenden a projekt
megvaldsitdsdhoz szlikséges magdanjogi szerz6dést (beleértve minden szamlakibocsatassal
jaré megallapodast) egymas kozott nem kothetnek (a munkamegosztast a partnerségi
megallapodas rogziti).

4.3. Az 6sszeférhetetlenségre vonatkozé szabalyok

A tamogatott projekt megvaldsitdsaban kozremikods, kozbeszerzés vagy egyéb eljarads utjan
kivalasztott ajanlattevd, alvallalkozé vagy alkalmassag igazoldsdban részt vevé szervezet nem
lehet olyan szervezet, amelynek tulajdonosa, tagja, vezet§ tisztségviselGje, fellgyel6
bizottsaganak vagy kuratériumanak tagja, vagy munkavallaléja:
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a) a projektgazda/projektpartner szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre
irdnyuld egyéb jogviszonyban all;

b) a projektgazda/projektpartner szervezet vezetd tisztségviselGje, fellgyeld
bizottsdgdnak vagy kuratériumanak tagja;

c) aprojektgazda/projektpartner szervezet tagja;

d) a projektgazda/projektpartner szervezetben kozvetlen vagy kozvetett tulajdoni
részesedéssel rendelkezik;

e) a beszerzési eljaras el6készitésében vagy lefolytatdsdban barmilyen formaban részt
vett.

4.4. AFA, valamint mas adék és kozterhek

A jogszabalyok értelmében le nem vonhaté AFA és minden egyéb illeték és add, amely
végérvényesen a projektgazdat/projektpartner terheli, elszamolhatd.

Amennyiben a projektgazda/projektpartner AFA levondsdra egyaltaldn nem jogosult (pl. nem
addalany, kozérdek( tevékenységet végez, tevékenysége egyéb sajatos jellegére tekintettel
mentes az ado aldl), kiadasait bruttdé modon kell terveznie és elszadmolnia. A
projektgazdanak/projektpartnernek hasonléan kell eljarni abban az esetben is, ha az AFA
levonasdra jogosult, de a tdmogatasbdl finanszirozott projekt végrehajtasaval Osszefliggsd
beszerzések kapcsan AFA levonasi joga nincs.

A levonhaté AFA nem elszdmolhaté koltség, még abban az esetben sem, ha
projektgazda/projektpartner ténylegesen nem él a visszaigénylés lehet6ségével. A tamogatast
igényl6nek — amennyiben az AFA levonhaté — kiaddsait netté maédon kell terveznie és
elszamolnia. Az AFA elszdmolhatéségi szabalyainak értelmezésekor a vonatkozd hazai
jogszabalyokat minden esetben figyelembe kell venni, a palyazénak az AFA statuszardl a
palydzatban nyilatkozni kell.

Amennyiben a projektgazda / projektpartner alanya az AFA-nak és a palyazatban megjelolt,
tdmogatasbdl finanszirozott tevékenységekkel kapcsolatban felmerilt koltségeire
vonatkozdan aranyositassal dllapitja meg a levonhaté és a le nem vonhaté AFA 6sszegét, az
elszdmoldsokhoz sziikséges benyujtani a forgalmi add befizetésér6l sz6ld igazolast (ebev
nyugta, postai feladévevény, 30 napndl nem régebbi adéfolyészamla), illetve a bevallast (és az
ahhoz kapcsolédd analitikat). Forditott AFA elszdmoldsa esetén a forditott AFA
elszdmolhatdsaganak feltétele az AFA bevallds, a forditott AFA analitika és a fizetendé AFA
Osszegének befizetését igazold dokumentum benyujtasa.
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Jogszabaly eltéré rendelkezése hianydban az AFA-levondsi jogosultsigban vagy egyes
beszerzett termékek, szolgdltatasok AFA-kulcsaban bekdvetkezett valtozds, tovabba eltérd
AFA-levonasi jogosultsagl tevékenységek kozotti koltségatcsoportositds eredményeként
felszabaduld, le nem vonhaté AFA-ra megitélt tdmogatast nem lehet mas koltségre
atcsoportositani, azzal a megitélt tamogatds 6sszegét csdokkenteni kell.

4.5. Bevételek kezelése

A projekt keretében, a projekt megvaldsitdsi id6szakdban a projekt zdarasdig szerzett
bevételeket, jovedelmeket a projektgazda/projektpartner koteles nyilvantartani.

Kutatasi infrastruktirdhoz nyudjtott beruhdzdsi tdmogatas esetén: Amennyiben a kutatasi
infrastrukturdt egyarant haszndljdk gazdasagi, illetve nem gazdasagi tevékenységek
folytatasara, az egyes tevékenységekhez kapcsolddd finanszirozast, az azokkal jaro
koltségeket és az azokbdl szarmazd bevételeket kilon kell elszamolni, kévetkezetesen
alkalmazott és objektiven indokolhatd szamviteli elvek alapjan.

A projektben keletkezett bevételek a projekt érdekében a Tamogaté el6zetes engedélyével
felhasznalhatdak a projekt végrehajtdsa sordn, a fel nem hasznalt bevételek 6sszege csdkkenti
a zaro kifizetés igénylés alapjan folyésitandd tdmogatast.

Az elkllonitett alszamlan vagy kiilén bankszamlan keletkezé kamat nem elszamolhatd, igy az

a zaro kifizetés igénylésben a tdmogatasbdl levonasra keriil. Az el6legen keletkezett kamat
nagysagardl minden kifizetés igénylésben adatot kell szolgdltatni.
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5. ELSZAMOLHATO KOLTSEGEK ALATAMASZTO DOKUMENTUMAI

5.1. Helyszini ellen6rzésen vizsgalt dokumentumok koére

Jelen Utmutatd 1.2. pontja rogziti az elszdmoldsok benyudjtasanak maodjat, illetve altalanos
szabdlyait, az alabbiakban az elszamolni kivant koltségek esetében kotelez6en, a projekt
megvaldsitasanak helyszinén dokumentalt és 6rzott alatdmasztd dokumentumok kore kerdil
meghatdarozasra.

5.2. Az aldtdmaszté dokumentumokkal kapcsolatos altalanos elvarasok®

Az elszdmolasra keriil6 szamlak és szamlaval egy tekintet ald esé okiratok eredeti példanyan a
projektgazda/projektpartner koteles feltiintetni a kovetkezd szoveget: ,A projekt
azonositészama szamu projekt keretében elszdmolva. Tdmogatas: ...... Ft”.

Az elszamolé bizonylatnak minden, az elszdmolhaté koltségtipusok megallapitasahoz,
beazonosithatésagahoz sziikséges informacidt tartalmaznia kell, igy amennyiben relevans,
kérjik szdmlarészletezd benyujtasat.

Az altalanos forgalmi adérél szé16 2007. évi CXXVII. tdrvény (a tovabbiakban AFA tv.) elGirdsa
[168/A. § (1)] alapjan a szamla kibocsatasanak idépontjatdl a szamla megd6rzésére vonatkozd
id6szak végéig biztositani kell

e aszamla eredetének hitelességét,

e adattartalma sértetlenségét és

e olvashatdsagat.
E harmas kovetelménynek az elektronikus és a papiralapu szamlanak is meg kell felelnie. Az
,eredet hitelessége” a terméket értékesits, a szolgaltatast nyujtd, illetve a szamlat kibocsatd
azonossaganak biztositasat jelenti [AFA tv. 259. § 6/A]. Az ,,adattartalom sértetlensége” azt
jelenti, hogy a szdmlanak az AFA tv. szerinti tartalmat nem valtoztattdk meg [AFA tv. 259.§
1/A]. A szamla olvashatdsaga pedig azt jelenti, hogy a szamlanak az ember szamara — alapos
vizsgalat, illetve magyarazat nélkiil — olvashatdnak kell lennie. Az eredet hitelességére és az
adattartalom sértetlenségére vonatkozd feltételt a szdmlakibocsaténak és a
szamlabefogaddnak is teljesitenie kell egymastdl fliggetlendil.

Az angoltdl eltéré idegen nyelvi elszamold bizonylat esetén a
projektgazdanak/projektpartnernek a fébb megnevezések magyar nyelvi forditdsat

8 ANAV altal a linken kozzétett tajékoztatdban foglaltak figyelembevételével. Tovébbi részletek a
tajékoztatdban.
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tartalmazoé masolatot kell mellékelni vagy a szamviteli tv. 166.§ (4) bekezdésének megfeleléen
az idegen nyelven kibocsatott, illetve befogadott idegen nyelv(i szamviteli bizonylaton kell az
adatokat magyar nyelven feltlintetni.

A kiilonb6z6 Osszesitékben a projektgazda és a projektpartnerek elszamolni kivant tételeit
egylttesen szlikséges szerepeltetni és a projektgazdara, valamint a projektpartnerekre kilon-
kilon 6sszesiteni.

5.2.1. A szamla kibocsatdasa

Elektronikus szamla

Az AFA tv. el6irasai alapjan elektronikus szamlanak mindsiil minden olyan, a térvényben el&irt
adatokat tartalmazé szamla, amelyet elektronikus formaban bocsatottak ki és fogadtak be.
[259. § (5)]. Az AFA elSirdsok értelmében a szamla kibocsatdsa ténylegesen a szémla
szamlabefogadd részére torténd rendelkezésre bocsatdssal valésul meg. Ennek kovetkeztében
elektronikus szamlanak minGsil az eredetileg papir alapon elGallitott szdmla is, melyet
azonban nem személyesen vagy postai Uton bocsatanak a befogadd rendelkezésére, hanem
ugy, hogy azt beszkennelve, elektronikusan tovabbitjdk részére. Ezért elektronikus szamlanak
mindsil a kizardélag e-mailben, egyéb elektronikus Gzenetben megkiildott PDF szamla is.

Az elektronikus szamla alkalmazasanak feltételei:

e A szamlabefogadd beleegyezése (ami nem csak formalis lehet, hanem megvaldsulhat
példaul a kapott szamlan szerepls ellenérték kifizetésével, hallgatélagos beleegyezés
révén is), illetve

e EDIrendszer (szabvanyos elektronikus adatcsere rendszer) alkalmazasa esetén a felek
el6zetes, irdsbeli megdllapoddsa. [AFA tv. 175. § (3)].

Ha tehat a felek papiralapu szamlazasban allapodnak meg azzal, hogy a szamlat elGzetesen,
tdjékoztatds céljabol elektronikusan is megkildik, akkor a papiralapu bizonylat tolti be a
szamla szerepét.

Nem kotelezd a kiallitas idejében elektronikus aldirast és minGsitett id6bélyegzét elhelyezni
az elektronikus szamla dokumentumon, de ez esetben biztositani kell a megbizhaté ellenGrzési
kapcsolatot.

Ha a projektgazda / projektpartner elektronikus szamlat kivan elszamolni, a kovetkez6 modok
valamelyike szerint tehet eleget zaradékolasi kotelezettségének:
e A projektgazda/projektpartner nem zaradékolja a szamlat, ehelyett az e-aldirast
megel6z6en a szallitd vezeti fel a szamlara ,A projekt azonositészdma szamu projekt
keretében elszamolva. Tdmogatas: ........... Ft” szbveget.
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e Ha aszallité nem zaradékol, és a projektgazda/projektpartner rendelkezik e-alairassal,
akkor a projektgazda/projektpartner ravezeti a szamlara a zaradékolast, majd
aldirasaval hitelesiti a szamlat és a zaradékolast is egyben.

e Ha a szdllité nem zéaradékol és a projektgazda/projektpartner nem rendelkezik e-
alairassal, akkor a projektgazda / projektpartner nyilatkozatot tolt ki, amelyet aldirast
kovet6en szkennel, és ahhoz csatolja elektronikusan az elektronikus szamlat, az altala
valasztott szoftverrel.

Tavnyomtatdssal kibocsatott szamlak

A tdvnyomtatassal kibocsatott szamldk esetében a bizonylat nem elektronikus, hanem
papiralapu szamlanak mindsiil. A tavnyomtatds elektronikus csatornan keresztiili papiralapu
szamla kibocsatdsi megoldas. A tdvnyomtatas lényege, hogy a vevd szamdra elektronikus Uton
olyan dokumentum érkezik, melyet kizarélag nyomtatni tud, vagy akar egybdél a nyomtatéjara
keril. Ennek technikai megoldasa lehet egy csak nyomtathaté allomany megkildése, vagy egy
olyan link megkildése, melynek megnyitdsat kovet6en elindul a nyomtatds. Technikailag
kivitelezheté olyan megoldds is, hogy a szamla kibocsatdja tavolrdl eléri a vevGjének a
nyomtatdjat és azon keresztil keriil kinyomtatdsra a szamla. A tdvnyomtatds esetén a szamla
kibocsatasnal biztosnak kell lennie a kibocsatdnak abban, hogy a befogadd oldalan papiralapu
szamla keletkezik.

Fentiek alapjan nem minGsiil tavnyomtatdsnak az olyan megoldas, amikor a szamlakibocsaté
e-mailben megkild egy PDF dokumentumot azzal, hogy a vevé nyomtassa ki és papiralapon
Grizze meg azt.

5.2.2. El6legszamla, dijbekéré vagy proforma szamla alkalmazdsa
ElGlegszamla, illetve dijbekéré / proforma szamla csak a tényleges teljesitést kdvetSen
képezheti az elszamolas részét a rész-és/vagy végszamaval egyutt, amely aldtamasztja, hogy a
szallito felé az elSleg érvényesitésre/levonasra kerult.

5.2.3. A kifizetési bizonylatokkal kapcsolatos elvdardsok

A kifizetést igazolé bizonylatok lehetnek bankszdmlakivonatok, pénztarbizonylatok,
pénztarjelentések, bankiigazolasok és elektronikus bankkivonatok, amelyek eredeti példanyat
— az elektronikus banki kivonatok kivételével — szkennelt valtozatban kell benyujtani. Az
elektronikus banki kivonatokat elektronikus formaban sziikséges benyujtani.

Felhivjuk a figyelmet, hogy az elszamold bizonylatok atutalassal torténé kiegyenlitése esetén
a benyujtott kifizetést igazol6 bizonylat kizarélag abban az esetben fogadhaté el, amennyiben
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tartalmazza a tranzakcio terhelésének/konyvelésének datumat. Az elszamold bizonylat teljes
0sszegének kifizetését kell igazolni.

A projektgazda a kifizetés igénylés keretében nem nyuljthat be olyan, készpénzben
kiegyenlitett elszdmold bizonylatot, — ide nem értve a bérjellegli koltségek elszamolasara
szolgdld Osszesitét — amelynek az altalanos forgalmi add felszamitasa esetén az altalanos
forgalmi addval névelt- ellenértéke meghaladja a 1,5 millié forintot.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a Polgari Torvénykdnyvrél sz616 2013. évi V. torvény 6:49. § szerinti
beszamitds alapjan torténé kompenzacié nem fogadhatd el a koltségek tényleges
kifizetéseként.

5.3. Az egyes koltségkategoridkra vonatkozo elvarasok

5.3.1. Bérkédltség, egyeb személyi jellegii koéltségek és jarulékok aldatamaszto
dokumentumai

e Munkaszerz6dés, onéletrajz, munkakori leirds, megbizasi szerz6dés: az elszamolni
kivdnt munkatdrs munkakori leirasaban, munkaszerz6désében, megbizasi
szerz6désében egyértelmlien szerepel a feladatok kozoétt a projekt (projekt
azonositdészamot és a projektre forditott munkaidét feltlintetve) végrehajtasaban vald
kozremUikodéssel kapcsolatos tevékenység;

e Munkaidényilvantartas, jelenléti iv: a szervezeti egység vezetGje altal jovahagyott
munkaid6-nyilvantartas, amely alapjan kimutathaté az adott munkatars projekt
terhére elszamolni kivdnt munkaideje;?

o Bérjegyzék, fizetési jegyzék: az elszamolni kivdnt munkatars bérjegyzéke, fizetési
jegyzéke, zaradékolassal ellatva, illetve megjeldlve rajta, ha nem a teljes szamfejtett
Osszeg keril elszamolasra a projekt keretében;

e Jarulékkedvezmény érvényesitése esetén projektgazda / projektpartner nyilatkozata a
kedvezmény alkalmazasardl (jogosultsdg indoklasa, kedvezmény mértéke);

e A személyi jellegl koltségek kifizetésének bizonylata: a bér, egyéb személyi jellegl
koltség, valamint a jarulékok kifizetésének igazolasa (banki terhelési értesitd, illetve a
jarulékok addfolydszamlardl vald atvezetése esetén az atvezetési kérelmek
elfogadasardl sz6lé dokumentumok). Ha a kifizetés nem a projektszamlardl torténik,
csatolni sziikséges az 6sszeg projektszamlardl a kifizetéssel érintett szamlara torténd
atvezetését aldtamasztd banki terhelési értesit6t.

% Ha az elszdmolas a palydzatban meghatdrozott aranyositasi médszerrel térténik, nem szilkséges munkaidé-
nyilvantartas és jelenléti iv csatolasa.
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Csoportos utalas esetén a projektgazda / projektpartner nyilatkozata, hogy az adott
banki terhelési értesit6ben szerepl6 Osszeg az elszamolni kivant tételeket is
tartalmazza;

Az egyéb személyi juttatdsok (utalvanyok, bérlet) atadas-atvételi jegyzéke, bizonylata;
Szakmai el6rehaladadsi jelentés az elvégzett tevékenységekrél: megbizasi szerz6déses
jogviszony esetén;

Készpénzkiadasi bizonylat;

Béren kivili juttatasokra vonatkozo belsé szabdlyzat;

Bérosszesit6 eredeti aldirt példanya.

5.3.2. Utazas, szdllas és ellatas koltségei, napidijak alatamaszto dokumentumai

Belfoldi utazas esetén:

Kiklldetési rendelvény, kikiildetési utasitas: a szervezeti egység vezetGje dltal
jévahagyott kiklldetés igazoldsa (kikiildetés céljanak megaddsdval); meghivo,
beszamold a programrdl, belépdjegyek stb.;

Kifizetést igazold bizonylat: bankszamlakivonat, terhelési értesitd, készpénzkiadasi
bizonylat. Ha a kifizetés nem a projektszamlardl torténik, csatolni sziikséges az 6sszeg
projektszamlardl a kifizetéssel érintett szamlara torténd atvezetését alatdmasztd banki
terhelési értesit6t.

Szamla: projektgazda / projektpartner nevére kiallitva;

Napidij elszamolas: a szervezet kiilfoldi kiklildetési szabdlyzata és jelen Utmutatd 2.1.2.
pontja alapjan, amennyiben relevans;

Utazasi bérlet (utdlag csatolva), menetjegy;

Gépjarmd igénybevétele esetén Utnyilvantartds, a gépjarmu forgalmi engedélye, a
gépjarm biztositasi dijanak megfizetését igazold bizonylat;

Szallas igénybevételéhez kapcsolddd szamla: projektgazda / projektpartner vagy a
szallast igénybe vevs nevére kiallitva;

Gépjarmd hasznalatdra vonatkozo bels6 szabalyzat;

A projekt megvaldsitasdhoz kapcsolodd dltaldnos forgalmi add (aranyositas
alkalmazasa esetében) bevallasat igazold addébevallas és annak az dllami addéhatdsag
altali elfogadasat igazolé dokumentum (Elfogadd nyugta), a fizetendS AFA 6sszegének
befizetését igazold dokumentum: amennyiben relevans;

Utazasi koltségosszesitd eredeti alairt példanya.
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Kilfoldi utazas esetén a belfoldi utazasnal felsorolt dokumentumokon kivil:

Meghivo, el6zetes napirend (amennyiben rendelkezésre all);
Repll6jegy, beszallokartya: az utazd nevére kiallitva;
Replil6jegy szamla, kifizetést igazold bizonylat: bankszamlakivonat, terhelési értesité;
Utasbiztositasi kotvény, szamla, kifizetést igazold bizonylat: bankszamlakivonat,
terhelési értesit6. Ha a kifizetés nem a projektszamlardl torténik, csatolni szlikséges az
Osszeg projektszamlardl a kifizetéssel érintett szamlara torténé atvezetését
alatdmasztod banki terhelési értesitét.
Reptéri illeték, szamla, kifizetést igazold bizonylat: bankszamlakivonat, terhelési
értesité - amennyiben relevans;
Reptérre vald kijutds, reptérrél valé bejutas koltségeinek bizonylata: projektgazda /
projektpartner nevére kidllitva, illetve jegy, amennyiben szamla nem kerdlt kidllitasra,
beleértve az orszdgon beliili utazas koltségeinek bizonylatat is;
Napidij elszamolas: a szervezet kilfoldi kikiildetési szabdlyzata és jelen Utmutatd 2.1.2.
pontja alapjan, amennyiben relevans;
Készpénzkiadasi bizonylat;
Uti jelentés;
o Az uti jelentés tartalma:

= a projekt céljabdl utazo személyek megnevezése

= Qaz utazds idGtartama (kezd6 datum-befejezés datuma)

= az utazas tervezett célja, és elért eredmények
A projekt megvaldsitdsdhoz kapcsolédd dltaldnos forgalmi add (aranyositas
alkalmazasa esetében) bevallasat igazold addbevallas és annak az allami adéhatdsag
altali elfogadasat igazolé dokumentum (Elfogadd nyugta), a fizetendS AFA &sszegének
befizetését igazolé dokumentum: amennyiben relevans.

5.3.3. Eszk6zok és immateridlis javak beszerzésének alatamaszté dokumentumai

Kozbeszerzési, beszerzési eljaras dokumentumai;

Kozbeszerzés esetén a folyamatba épitett vagy utdellenGrzési eljaras iratanyaga;
Szallitdi szerz6dés, adas-vételi szerzGdés, lizingszerz6dés, visszaigazolt irasos
megrendel§: projekt azonositdszamot a szerz6désben feltlintetve, netté 500.000,- Ft
feletti tamogatastartalmd szamldkhoz kapcsoldoddan, illetve a kozbeszerzési
értékhatart el nem éré beszerzések esetén az Altaldnos palyazati Utmutatd 6.5.
pontjanak megfelel6 dokumentumok;

Szamla: projektgazda / projektpartner nevére kiallitva;

Koztartozasmentes igazolds: netté 500.000,- Ft feletti tamogatastartalmu szamla
esetén a szallitéra vonatkozd, pénzigyi teljesités napjan érvényes 30 napnal nem
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régebbi (amennyiben a szadmla kidllitéja nem szerepel a kozponti NAV
nyilvantartasban);

o Kifizetés bizonylata: bankszamlakivonat, terhelési értesit6. Ha a kifizetés nem a
projektszamlardl torténik, csatolni sziikséges az 6sszeg projektszamlardl a kifizetéssel
érintett szamlara torténd atvezetését alatamasztd banki terhelési értesitét.

o Atadés-atvételi jegyz6konyv, lizembe helyezési okmanyok, szallitélevél, immateridlis
javakhoz kapcsoléddan tételes atadas-atvételi jegyz6konyv;

e Jotallasi jegy, garancialevél,

e Targyi eszkdz nyilvantartd karton;

e Készpénzkiadasi bizonylat;

e 500.000 Ft,- alatti 6sszesitS eredeti alairt példanya;

e A projekt megvaldsitasahoz kapcsoldodd altaldnos forgalmi add (ardnyositas
alkalmazasa esetében) bevallasat igazold addbevallas és annak az allami adéhatdsag
altali elfogadasat igazolé dokumentum (Elfogadd nyugta), a fizetendS AFA 6sszegének
befizetését igazoléd dokumentum: amennyiben relevans.

5.3.4. Ertékcsokkenés elszamoldsa esetén aldtdmaszté dokumentumok

e Az elszdmoldsi mdédszert meghatarozd szamviteli politika;

e Azon eszkdzok targyi eszk6z kartonjai, melyekre vonatkozéan a projektgazda /
projektpartner értékcsokkenést szamolt el;

e Az elszdmolt értékcsdkkenésre vonatkozo elkilonitett nyilvantartas, analitika;

e Ertékcsokkenés dsszesits eredeti alairt példanya.

5.3.5. Igénybe vett szolgdltatdsok alatamaszté dokumentumai

o Kozbeszerzési, beszerzési eljaras dokumentumai;

e Kozbeszerzés esetén a folyamatba épitett vagy utdellenGrzési eljaras iratanyaga;

e SzerzG6dés, visszaigazolt irdsos megrendelés: projekt azonositdoszamot a szerz6désben
feltlintetve, nettd 500.000,- Ft feletti tamogatastartalmu szamlakhoz kapcsoléddan,
illetve a kozbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzések esetén az Altalanos
palyazati utmutatd 6.5. pontjanak megfelel6 dokumentumok;

e Szamla: projektgazda / projektpartner nevére kidllitva;

e Koztartozasmentes igazolds: netté 500.000 Ft feletti tamogatastartalmu szamla esetén
a szdllitéra vonatkozd, pénziigyi teljesités napjan érvényes 30 napndl nem régebbi
(amennyiben a szamla kiallitdja nem szerepel a kdzponti NAV nyilvantartasban);

e Teljesitésigazolas: rész- és végszamla esetén, a szerz6désben foglaltaknak
megfelel6en, nettd 500.000,- Ft feletti tamogatastartalmu szamlakhoz kapcsolddodan;
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e Kifizetés bizonylata: bankszamlakivonat, terhelési értesit6. Ha a kifizetés nem a
projektszamlardl torténik, csatolni sziikséges az 6sszeg projektszamlardl a kifizetéssel
érintett szamlara torténd atvezetését aldtdmasztd banki terhelési értesitét.

e Folyamatos szolgaltatas, szakértGi tevékenység esetén: beszdmold az adott hdnapban
elvégzett tevékenységrél, melyet a megrendel6 elfogadott;

e Szolgaltatas targyiasult eredménye;

e Készpénzkiadasi bizonylat;

e 500.000 Ft,- alatti 6sszesit6 eredeti aldirt példanya;

e A projekt megvaldsitasahoz kapcsoldodd altaldnos forgalmi add (ardnyositas
alkalmazasa esetében) bevallasat igazolé addbevallas és annak az allami adéhatdsag
altali elfogadasat igazolé dokumentum (Elfogadé nyugta), a fizetend6 AFA 6sszegének
befizetését igazoléd dokumentum: amennyiben relevans.

5.3.6. Anyagkdéltség, Egyéb szolgdltatdsok, Altaldnos - koézvetett — kéltség
alatamaszto dokumentumai

o Kozbeszerzési, beszerzési eljaras dokumentumai;

e Kozbeszerzés esetén a folyamatba épitett vagy utdellenGrzési eljaras iratanyaga;

e Szerz6dés, visszaigazolt irdsos megrendelés: projekt azonositdoszamot a szerz6désben
feltiintetve, nettd 500.000,- Ft feletti tamogatdstartalmu szdmldkhoz kapcsoléddan
(amennyiben relevans), illetve a kdzbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzések
esetén az Altaldnos palyazati Gtmutaté 6.5. pontjanak megfelel dokumentumok;

e Szamla: projektgazda / projektpartner nevére kidllitva;

e Koztartozasmentes igazolds: netté 500.000,- Ft feletti tdmogatdstartalmu szamla
esetén a szallitéra vonatkozé pénzligyi teljesités napjan érvényes 30 napnal nem
régebbi (amennyiben a szamla kidllitéja nem szerepel a kozponti NAV
nyilvantartasban);

o Teljesitésigazolas: rész- és végszamla esetén, a szerz6désben foglaltaknak
megfelel6en, nettd 500.000,- Ft feletti tamogatdstartalmu szamldkhoz kapcsoldddan;

e Kifizetés bizonylata: bankszamlakivonat, terhelési értesit6. Ha a kifizetés nem a
projektszamlardl torténik, csatolni sziikséges az 6sszeg projektszamlardl a kifizetéssel
érintett szamldra torténd atvezetését alatdmasztd banki terhelési értesitét.

e Folyamatos szolgaltatds esetén: beszamold az adott hdnapban kifejtett tevékenységrdl
(amennyiben relevans);

e Szolgaltatas targyiasult eredménye (amennyiben relevans);

e Készpénzkiadasi bizonylat;

e 500.000 Ft,- alatti 6sszesit6 eredeti aldirt példanya;

33



Altaldnos pélyézati utmutaté 1. sz. melléklete
Elszamolhatésagi utmutato

e A projekt megvaldsitasahoz kapcsolddd altaldnos forgalmi add (aranyositas
alkalmazasa esetében) bevallasat igazolé addbevallas és annak az allami adéhatdsag
altali elfogadasat igazolé dokumentum (Elfogadd nyugta); a fizetend AFA 6sszegének
befizetését igazolé dokumentum: amennyiben relevans.

5.4. A kifizetés igénylés alatamasztasahoz benyujtandé dokumentumok koére

A helyszinen tdrolt dokumentumok alapjan a projektgazda kotelessége a tamogatas
folydsitasa érdekében a kifizetés igénylés elkészitése és benyujtasa. A kifizetés igénylést és
mellékleteit elektronikus uton kell benyujtani a Radix rendszeren (https://radix.nffku.hu)
keresztul.

A kozbeszerzési dokumentumokat nem a kifizetés igénylésekkel egyiitt kell benyujtani, hanem
az Altaldnos pélyazati Gtmutatd 6.5. pontjaban foglaltak szerint. A kifizetés igénylésekhez
kizardlag a 6.5. pontban eldirt nyilatkozatok benyujtasa sziikséges.

A Kbt. hatdlya ald nem tartozd beszerzési eljarasok dokumentumait a kifizetés igénylés
mellékleteként sziikséges benyujtani.
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6. KOVETELESKEZELES

A tamogatds jogosulatlan igénybevétele, jogszabalysérté vagy nem rendeltetésszer(
felhasznaldsa, tovabba a tdmogatdi okirat visszavondsa esetén a projektgazda/projektpartner
a jogosulatlanul igénybe vett tdmogatast koteles visszafizetni.

A Tamogatoé hozzajarulasa hidnydban elidegenitett vagyon esetében a projektgazda koteles a
projekt keretében megvaldsulé beruhazasok teljes értékére, beleértve a targyi eszkdzokre és
az ahhoz kapcsolédd egyéb tevékenységekre esd tdmogatds idGardnyos, értékcsokkenéssel
korrigalt 6sszegét kamattal novelten egy 6sszegben Tdmogatdnak visszafizetni. A kamat a
visszafizetés id6pontjaban keril meghatarozasra.

A  projektgazda/projektpartner a  jogosulatlanul  igénybevetett tdmogatast az
allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.) 98. § (1) bekezdése szerinti igyleti kamattal névelt mértékben koteles
visszafizetni.

Ha a projektgazda/projektpartner a visszafizetési kotelezettség teljesitésével késedelembe
esik, a késedelme utdn az Avr. 98. § (2) bekezdése szerinti késedelmi kamatot kell fizetnie.

Az allamhaztartas kozponti alrendszerébe tartozd koltségvetési szerv
projektgazdat/projektpartnert kamatfizetési kotelezettség nem terheli.
A Tamogato részérdl kovetelést kell elGirni a kovetkez6 esetekben:

e ha a szabalytalansagi eljaras eredményeként vagy szabdlytalansagi eljaras
mell6zésével joger6sen szabalytalansag kerlil megallapitdsra, amely pénziigyi
korrekciét fogalmaz meg;

e ha atdmogatdi okirat visszavonasra keril és mar sor kertlt tAmogatas kifizetésére;

e atulfizetés eseteiben:

a. ha a projektgazda/projektpartner részére a Tamogaté érdekkorében felmerilt
okbdl a jogosan jaré 6sszegnél magasabb 6sszeg kerdilt kiutaldsra,

b. ha a tdmogatdi okirat mdodositasa, igy kilondsen a tamogatasi intenzitas
megvaltozasa, a m(iszaki tartalom csdkkentése miatti elszamolhatd koltség,
valamint tdmogatas csokkentése miatt a kifizethet6 tamogatds Osszege
csokken és a kordbban kifizetett tamogatas ezt az 6sszeget meghaladta,

c. haaprojektgazda/projektpartner érdekkorében felmeriilt okbdl a jogosan jaré
0sszegnél magasabb 6sszeg kerilt kiutalasra, vagy
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d. pénziigyi paraméter — igy kiildndsen a tdmogatasi intenzitds vagy AFA-statusz
— viéltozasa esetén, ha a projektgazdanak / projektpartnernek tartozasa all fenn
a Tamogaté felé;

e ha a Projektgazda/projektpartner az altala felvett el6leg teljes 0Osszegének
felhasznalasat — ha a Felhivds, valamint a tdmogatdi okirat mds lUtemezésrél nem
rendelkezik — a projekt zaro kifizetés igénylésének benyujtasaig nem tudja elszamolni;

e ha a tamogatdi okirat modositdsa — igy kiilonésen a tdmogatdsi intenzitas
megvaltozasa, a mdszaki tartalom csokkentése miatti elszdmolhaté koltség, valamint
a tdmogatds csokkentése — miatt a kifizethet6 el6leg 6sszege csdkken, és a kordbban
kifizetett el6leg ezt az Osszeget meghaladta, a kiilonbozetre vagy annak érintett
részére, ha azzal a projektgazda/projektpartner a projektben mar nem tud elszamolni;

e ha projektgazda/projektpartner a fel nem hasznalt el6leget 6nként visszafizeti;

e projektatadas esetén, eléleg jogcimen, ha a projektatado projektgazda/projektpartner
korabban igényelt el6leget, az altala szamlakkal lefedett és elszamolt koltségekre jutd
el6legen tul fennmaradd elGleg Osszegét vissza kell kovetelni, kivéve, ha a
projektataddst jogszabaly rendeli el, és e jogszabaly eltérd szabdlyokat allapit meg. Ha
jogszabaly alapjan torténik a projektatadds, akkor az adott jogszabalyban foglaltaknak
megfelelGen kell eljarni.

e aTamogatd el6zetes hozzajarulasa hidnyaban elidegenitett vagyon esetében.

A projektgazdaval/projektpartnerrel szemben egyidejlleg tobb kovetelés is elSirhatd, ha
legaldbb az egyik kovetelés
e szabdlytalansagi eljaras eredményeként, vagy
e szabdlytalansagieljaras mellGzésével joger&sen szabdlytalansag megallapitdsa nyoman
keril elGirasra, és

e aTamogatdnak pénzigyi korrekciot kell végrehajtania.

A fenti esetekben a kovetelés egyoldalu tdmogatdi okirat mddositassal csokkenti a projekt
megitélt tdmogatasat. A visszakovetelt tdmogatdsi 0sszeget a projektgazda/projektpartner
nem hasznalhatja fel Ujra.

Szabalytalansagi jogcim esetén, ha a projektgazda/projektpartner visszafizetése a
szabdlytalansagi dontést kovetSen, a jogorvoslati kérelem benyujtasara rendelkezésre allé
id6tartamon belll megtorténik, a szabalytalansagi dontés jogerSre emelhet6 és a kovetelés
el6irhaté.
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A kovetelés elGirdsa utan a koveteléssel érintett szerz6dés vonatkozasaban tovabbi kifizetés
nem teljesithetd a projektgazda/projektpartner részére a koveteléssel érintett Osszeg
visszafizetésének idGpontjdig. A kovetelés elGirasat kovetSen a projektgazda/projektpartner
altal benyujtott zaré kifizetés igénylés nem hagyhatd jova, mig a projektgazda / projektpartner
vissza nem fizeti a kbvetelt 6sszeget.

A kamatszamitas kezdé id6pontja a tdmogatds kifizetésének napja, utolsé napja a
visszafizetési kotelezettség teljesitésének a napja.

A kamatszamitds kezd6 idGpontja és utolsé napja az alabbi esetekben a kdvetkezSként alakul:

e ha a projektgazda/projektpartner visszafizetési kotelezettsége a tamogatdi okirat
modositdsa miatt keletkezett: a kamatszamitas kezdd idépontja a mddositds
hatdlybalépésének napja;

e ha beszamitdsra keril sor, a kamatszamitds utolsé napja a beszamitassal érintett
bizonylat megfelel6 benyuljtasanak napja;

e ha a projektgazda/projektpartner ellen cs6d-, végelszamolasi vagy egyéb - a
megsziintetésére iranyuld, jogszabdlyban meghatarozott — eljards indul: a
kamatszamitds utolsé napja a felszamolasi eljaras meginditasanak napja.

Ha a projektgazda/projektpartner a t6két kiegyenlitette, a kamatszamitas felfliggesztésre
kerul.

Ha a projektgazda/projektpartner a visszafizetési kotelezettség teljesitésével késedelembe
esik, a késedelme utan az Avr. 98. § (2) bekezdése szerinti késedelmi kamatot koteles fizetni.
Tamogatd a késedelmi kamatot a t6kére vetitve hatdrozza meg. A késedelmi kamatszamitas
kezdé id6pontja a késedelembe esés napja, utolsé napja a visszafizetési kotelezettség
teljesitésének napja.

Az elszamolas soran el6szor a tékét kell elszdmolni, utdna pedig a kamatokat Ugyleti és
késedelemi kamat szerinti sorrendben.

Nem kell kamatot fizetni a tdmogatds hataridGben torténd visszafizetése esetén, ha a
visszafizetési kotelezettség a Tamogato érdekkorében felmeriilt okbdl keletkezett.
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Onkéntes visszafizetés

Ha a projektgazda/projektpartner visszafizetési szandékardl tajékoztatja Tamogatot és a
visszafizetendd 6sszeget teljesen vagy részben visszafizeti, a Tamogatd a visszafizetést kovetd
5 napon belul tajékoztatja a projektgazdat/projektpartnert a visszafizetés teljesiilésérél és a
fennalld tartozasrol.

Amikor a projektgazda/projektpartner a Tamogatd tajékoztatasa nélkil visszafizetést teljesit,
Tamogatd a  visszafizetést koévet6 5 napon belil tdjékoztatdst kér a
projektgazdatdl/projektpartnertdl a visszafizetés okardl, majd ezt kovetben tajékoztatja a
projektgazdat/projektpartnert a visszafizetés teljestilésérél és a fennallo tartozasrol.

Beszamitas

Ha a projektgazdanak/projektpartnernek visszafizetési kotelezettsége keletkezik, a Tamogaté
a kovetelés Gsszegét a projektgazda/projektpartner részére a projekt keretében megitélt, de
még ki nem fizetett tdmogatdsba beszamitja. A Tamogatd a beszamitasrél haladéktalanul
tajékoztatja a projektgazdat/projektpartnert.

Projektgazda/projektpartner visszafizetésre torténé felszdlitasa

Ha az elGirt kdvetelés onkéntes befizetéssel, illetve beszamitassal nem, vagy csak részben
teljesiilt, a Tdmogatd felszdlitja a projektgazdat/projektpartnert a fennmaradoé jogosulatlanul
igénybe vett tamogatas visszafizetésére. A projektgazda/projektpartner koteles a
jogosulatlanul igénybe vett tdmogatast a visszafizetési felszolitds kézhezvételétSl szamitott 30
napon belll visszafizetni. A projektgazda/projektpartner részére a visszafizetésre torténd
felszolitasat kdvetSen tovabbi kifizetés nem teljesithetd a visszafizetéssel érintett tamogatadi
okirat vonatkozasaban. A kifizetés felfliggesztése a projektgazda/projektpartner mas
projektjét nem érinti.

A Tamogato a kifizetés felfliggesztését megsziinteti és err6l 5 napon beliil irdsban tajékoztatja
a projektgazdat/projektpartnert, ha a projektgazda/projektpartner a jogosulatlanul igénybe
vett tdmogatast visszafizeti.

Abban az esetben, ha projektgazda/projektpartner a visszafizetési kotelezettségét meghaladd
mértékben teljesit visszafizetést és még maradt a részére kifizethet6 tamogatds, Tamogato a
tulfizetést a kovetkez6 elszamoldssal egylitt fizeti vissza. Ha mar nincs a részére kifizethet6
tamogatas, a tulfizetést haladéktalanul visszafizeti a projektgazda / projektpartner részére. A
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Tamogato nem fizeti vissza a projektgazda/projektpartner részére a tulfizetés 6sszegét, ha
annak 6sszege nem haladja meg az 1.000 forintot.

Részletfizetés

A projektgazda/projektpartner a visszafizetési kotelezettség teljesitése érdekében a teljesitési
hataridé lejarta el6tt egy alkalommal részletfizetési kérelmet nyujthat be a Tamogatdhoz.

A Tamogato a részletfizetési kérelem elbiralasa soran figyelembe veszi
e avisszafizetési kotelezettség Osszegét,
e amég ki nem fizetett tamogatast,
e a projekt megvalésitasanak és fenntartasanak tervezett id6tartamat, és
e a projektgazda/projektpartner kordbbi visszafizetési kotelezettsége teljesitését.

A részletfizetési megdllapodasban meghatdrozott futamidé nem haladhatja meg a 12
honapot. A részletfizetés meghatarozasanal a részletfizetési kérelem beérkezése napjaig
szamolt kamatokkal terhelt 6sszeget kell figyelembe venni, kamatot a részletfizetés idejére is
fel kell felszamitani.

A Tamogato a részletfizetési kérelmet annak beérkezését kévetd 15 napon belil biralja el. Ha
a Tamogato elfogadja a részletfizetési kérelmet, errél a dontést6l szamitott 5 napon belil
értesiti a projektgazdat/projektpartnert és megkildi részére a részletfizetési megallapodas
tervezetét.

A projektgazdanak/projektpartnernek a kézhezvételétdl szamitott 15 napon belil vissza kell
kuldeniel® az ltala aldirt megallapodast a Tamogaté részére, ellenkezs esetben a Tdmogatd a
részletfizetést engedélyez6 dontését visszavonja.

Ha a Tdmogato a részletfizetési kérelmet elutasitja, errél a projektgazdat/projektpartnert az
elutasitastdl szamitott 5 napon belil az indokok megjeldlésével tajékoztatja.

Ha a projektgazda/projektpartner elStorlesztést vagy a visszafizetési kotelezettség
atitemezését kéri, a Tamogatd a kérelemrdl a részletfizetési kérelem elbiraldsara iranyadd
szabdlyok szerint dont. A projektgazda/projektpartner harom alkalommal kérheti a
visszafizetési kotelezettség atlitemezését.

10 A hatdrid6 a megallapodds postan torténd feladasanak, illetve futdrszolgdlat részrére torténd ataddsanak
datumara vonatkozik.
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Ha a projektgazda/projektpartner a visszafizetési kotelezettségét a részletfizetési
megadllapodas szerint teljesiti, a Tamogatd csak a futamid6 végén tdjékoztatja a
projektgazdat/projektpartnert a visszafizetési kotelezettség megsz(inésérdl.

Ha a projektgazda/projektpartner barmely részlet megfizetését elmulasztja, vagy részben
teljesiti, a Tdmogatd a késedelembe esést6l szamitott 15 napon bellil tdjékoztatja a
projektgazdat/projektpartnert a részletfizetési megallapodas megsz(inésérél és az Gjraszamolt
visszafizetési kotelezettség 6sszegérdl.

Biztositék(ok) érvényesitése

Abban az esetben, ha projektgazda/projektpartner a jogosulatlanul igénybe vett tamogatassal
Osszefliggésben keletkezd visszafizetési kotelezettségét a Tamogatd altal meghatarozott
hatdrnapig nem teljesiti, a Tamogaté kezdeményezi a tdmogatdi okiratban szerepl6
biztositék(ok) érvényesitését.

Ha azonnali beszedési megbizds benyuljtdsdra torténd felhatalmazas (inkasszo) kerilt
biztositékként benydjtdsra a tdmogatdi okiratban, akkor a Tdmogaténak a
projektgazda/projektpartner valamennyi bankszamlaszama tekintetében érvényesitési joga
van a banki inkasszéra vonatkozd felhatalmazd levelek alapjan. A tdmogatdi okiratban
meghatdrozott biztositékok kozul elsédlegesen azt kell érvényesiteni, amellyel a
visszakovetelt 6sszeg a leggyorsabban beszedheté.

Az addk modjara torténd behaijtas

Amennyiben a biztositék(ok) érvényesitését kdvetéen sem volt eredményes a kovetelés
kielégitése, a Tdmogatd a vissza nem fizetett tamogatds addk mddjara torténd behajtdsa
céljabdl haladéktalanul megkeresi az allami adéhatdsagot. Indokolt esetben a vissza nem
fizetett tamogatds addk mddjara torténé behajtdsa céljdbdl Tamogatd soron kivil is
megkeresheti az dllami adéhatdsagot.

A Tamogaté a megkereséssel egyidejlileg megkildi az allami addéhatdsag részére a
projektgazda/projektpartner visszafizetési kotelezettségével 6sszefiiggésben rendelkezésére
allé dokumentumokat.

Ha a projektgazda/projektpartner a biztositék nydjtasa aldl mentesilt és az adék maddjara

torténd behajtas eredménytelen volt, a Tamogato kezdeményezi az allami adéhatdsagnal a
projektgazda/projektpartner addszamanak torlését.
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A kovetelés behajthatatlanna nyilvanitasa

Ha a kovetelés adok maddjara torténd behajtdsa nem jart eredménnyel, a kovetelést a
Tamogatd behajthatatlannak nyilvanithatja. A nem a Tdmogatd altal kezdeményezett,
fizetésképtelenség esetén lefolytatandd, illetve fizetésképtelenséget eredményez6 eljarasok
esetén gazdasagi tarsasag vonatkozasaban a szervezet jogutdd nélkili megszlinésérdl sz6lo, a
Cégkozlonyben megjelent hatdrozat alapjan keriilhet sor a kovetelés behajthatatlanna
nyilvanitasra.

A behajthatatlan kovetelést le kell irni. A leirt 6sszeget t6ke, kamat és forras szerinti bontasban
kell nyilvantartani.

A tamogatas visszafizetését megallapitd dontés visszavonasa

A Tdmogatd a tdmogatads visszafizetését megallapitd dontését indokolt esetben
visszavonhatja. A tdmogatas visszafizetését megallapité dontés visszavonasardl a Tamogatd
haladéktalanul tajékoztatja a projektgazdat/projektpartnert. Ha a tdmogatas visszafizetését
megallapitd dontés visszavonasat megel6z6en a projektgazda/projektpartner a visszafizetési
kotelezettségét részben vagy hidnytalanul teljesitette, a Tdmogaté a befolyt Osszeget
haladéktalanul visszafizeti a projektgazda/projektpartner részére.
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